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Presentacio

Aquesta guia de bones practiques processals, impulsada pel Tribunal Superior de
Justicia de les llles Balears, és fruit del consens i la col-laboracié dels juristes de la
nostra Comunitat Autonoma compromesos amb el funcionament eficag de
I’Administracié de justicia.

La justicia és massa important per deixar-la tan sols en mans de la judicatura, o de la
fiscalia o de I'advocacia. Els professionals de cada un d’aquests cossos aporta un punt
de vista necessari per arribar a una solucid justa en el conflicte en el qual intervenen.
La contradiccid, la confrontacid de versions i arguments son, en el fons, garantia que es
dictara una sentencia basada en fets que s’acostin al maxim a la realitat, als quals
s'apliquin els fonaments de dret més adients, arribant-se aixi a la soluci6 més
encertada possible.

Per aix0, precisament, perqué els diversos col-lectius que intervenen en la justicia han
pres part activa en la confeccié d’aquesta guia, podem pensar que hi ha altes
possibilitats que les solucions que s’ofereixen en ella siguin encertades.

| és que, en realitat, el valor que tindra aquesta guia no dependra, obviament, d’'una
obligatorietat que no té, ja que tan sols les lleis processals regulen el curs dels
assumptes davant els tribunals, les formes de presentacié de documents, els terminis,
la celebracié dels actes... Aquesta guia contempla detalls als quals les lleis no arriben i
qgue, en canvi, sén importants per fer rutllar el procés. La guia que presentem, en ser
purament orientativa, derivara la seva eficacia del seu poder de persuasié. Tan sols si
els seus destinataris aprecien la utilitat de les seves propostes, aquestes esdevindran
realitat.

Ara bé, si gosaria demanar una cosa als juristes que llegeixin la guia: que no la valorin
des del punt de vista del cas concret en que intervinguin en un moment determinat,
gue facin un esforg d’imparcialitat i es posin, també, en el lloc de I'altra part, paper que
en un probable futur es poden veure obligats a assumir.

Aquest esfor¢ d’imparcialitat és el que han fet les persones que han confeccionat
aquesta guia a les quals vull expressar el meu profund agraiment, que faig extensiu a
I'Institut d’Estudis Autondmics que ha editat i impreés en paper aquest text.

Palma, maig de 2022

Carlos Gémez Martinez
President del Tribunal Superior de Justicia de les llles Balears
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I. INTRODUCCIO

A. FINALITAT PERSEGUIDA PER LA GUIA DE BONES PRACTIQUES

La prestacié adequada del servei d’administrar justicia constitueix I'objectiu ultim de
I'activitat jurisdiccional. Per aix0, resulta essencial la participacié del Ministeri Fiscal,
dels advocats, dels advocats de I'Estat i de la comunitat autdbnoma, dels procuradors,
dels graduats socials i de la resta d’operadors juridics, sense la intervencié dels quals
esdevé impossible impartir una justicia correcta. La forma en qué la prestacié
d’aquests serveis té lloc esta regulada a les lleis, en concret, a les lleis sobre
procediment. No obstant aix0, I'aplicacié practica de les lleis evidencia que hi ha una
necessitat amplia i ben coneguda d’anar més enlla de la regulacié processal amb la
finalitat d’aconseguir més eficiencia en el servei.

Aixi, doncs, el proposit d’aquesta Guia és definir bones practiques per a la presentacid
d’escrits i per a la preparacié i la celebracié de judicis: ja sigui per evitar suspensions,
per poder optimitzar la programacié per a una millor organitzacié dels organs
d’enjudiciament o per agilitzar el desenvolupament del judici, amb I’objectiu que la
fase més important del procediment sigui més eficient en benefici de tothom.

Com més clar i concis sigui un escrit processal, més avantatges reportara per a tothom:
per a les parts, ja que els permetra centrar la controvérsia amb un grau de concrecié
més elevat, rebutjant allo que, per redundant o superflu, no calgui incorporar; també
per a les parts, que veuran reflectida la seva pretensié amb més facilitat, i, dbviament,
per a |I"0organ judicial que hagi de resoldre, ja que podra dedicar tots els esforcos a
estudiar allo substancial de I'assumpte, i aixi se’n facilitara la comprensid i resolucié.

De la mateixa manera, com més ben organitzat estigui el judici i més facilment es
desenvolupi, més grans seran els avantatges per a tots els que hi intervinguin. Per als
diferents operadors juridics, perqué els permetra organitzar millor les agendes de
treball, ja que evitaran que periodes de temps inicialment compromesos amb un judici
en particular —que a vegades s’allarga uns dies— quedin desaprofitats en cas de
suspensions que es podien evitar, i no es puguin dedicar a d’altres assumptes. Aixo, en
especial des de la perspectiva dels organs judicials, es tradueix en que I'enjudiciament
d’altres assumptes es retardi innecessariament. A aixo cal afegir-hi que queda frustrat
I’esforg d’estudi i preparacié desenvolupat per la contrapart. Per a les parts processals,
perque els permetra centrar les pretensions amb un grau més elevat de concrecid,
evitant reiteracions que no comporten altra cosa que dilacions innecessaries i
cansament per al declarant; per als declarants, perque els facilitara tenir un
coneixement més clar del resultat probatori que juga a favor o en contra seu; i per a
les persones que soén citades al judici en qualsevol qualitat processal, perque els
evitara desplacaments innecessaris a la seu judicial, amb el trastorn laboral i personal
gue aix0 sempre comporta, i escurcara els sempre indesitjables temps d’espera a
I’exterior de la sala de vistes.
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Introduccio

Tant el Tribunal General de la Unidé Europea, en el Reglament de procediment, de 4 de
mar¢ de 2015, en la versid consolidada actual que incorpora les modificacions
introduides el 13 de juliol de 2016 (DO 2016, L 217, p. 71, p. 72 i p. 73); el 31 de juliol
de 2018 (DO 2018, L 240, p. 67) i I’11 de juliol de 2018 (DO 2018, L 240, p. 68) i les
normes practiques aprovades el 20 de maig de 2015, que en la versid consolidada
actual inclouen, a més, les modificacions adoptades el 13 de juliol de 2016 (DO 2016,
L217, p. 78) i el 17 d’octubre de 2018 (DO 2018, L 294, p. 23; correccié d’errors a
DO 2018, L 296, p. 40), com el Tribunal de Justicia de la Unid Europea, en el Reglament
de 25 de setembre de 2012 i en les Instruccions practiques, de 25 de novembre
de 2013, substituides a I'actualitat per les elaborades el dia 10 de desembre de 2019,
publicades al DOUE el dia 14-2-2020, estableixen previsions sobre |'estructura i els
limits, tant amb vista a I’extensio dels escrits com en relacié amb els informes orals.

Amb aquesta Guia no es pretén establir normes obligatories en allo per al qual no
estem facultats. Sén regles indicatives o orientatives que tenen la funcié exclusiva de
convencer els destinataris sobre quina és la millor manera de procedir en cadascuna
de les situacions concretes que analitzem. En qualsevol cas, no es pot perdre de vista
el fet que, atesa la magnitud dels interessos juridics en joc en actuacions judicials en
que poden resultar compromesos els drets fonamentals del justiciable, és aconsellable
no adoptar criteris o orientacions que, d’alguna manera, puguin comportar una minva
en |'exercici del dret a la tutela judicial efectiva sense indefensid.

Som conscients que ha de ser una Guia oberta; és a dir, que periddicament es pugui
revisar per anar-hi incloent (o, si escau, excloent-ne) qlestions, quan |’experiéncia
practica ho aconselli.

B. ABAST

La Guia ha d’afectar tant les practiques relatives a escrits (de part i judicials), com els
actes orals que tenen lloc en els quatre ordres jurisdiccionals: civil, penal, contencids
administratiu i social.

C. NATURALESA

Les normes que conté aquesta Guia no soén vinculants; només constitueixen principis
orientadors de bones practiques. Aix0 no obstant, i atés que sén practiques
acomodades a models normatius predefinits pel legislador, se’n vol incentivar I'Us per
part de tots els operadors, per aixi convertir-les en un signe indicatiu de la voluntat de
cooperacio en la practica judicial, en jutjats i tribunals.
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Il. NORMES RELATIVES A LA JURISDICCIO CIVIL

1. REDACCIO D’ESCRITS: ARTICLES 399 | 405 DE LA LLEI D’ENJUDICIAMENT CIVIL.
APORTACIO DE DOCUMENTS AMB ELS ESCRITS INICIALS

A) Extensié maxima recomanada

a.

Es aconsellable que sigui la minima imprescindible per justificar les
pretensions de manera adequada. Els escrits rectors molt extensos poden
causar fatiga cognitiva.

. En el cas de pretensions simples i repetitives, es recomana no sobrepassar

les 10 pagines. Convé, a més, fer a la primera pagina un resum sintétic de
totes les dades necessaries per identificar correctament la pretensio.

En un procés de complexitat mitjana-alta, la recomanacié és que no se
sobrepassin les 30 pagines. Només en els assumptes de gran complexitat es
considera justificat sobrepassar aquest nombre de pagines, sempre que la
relacid de fets o de qiestions juridiques a plantejar ho exigeixi.

B) Demandes i contestacions

a.

b.

C.

Convé introduir-les amb un breu resum (de només unes poques linies) en quée

s’expressi el que es demanara o els termes de |’oposicio.

Hi ha d’haver una delimitacié clara entre I'apartat relatiu als fets i I'apartat

relatiu al dret que sigui aplicable al cas (exigéncia legal de I'art. 399.1 LEC).

A la redaccid dels fets i de la contestacid corresponent es procurara seguir les

recomanacions segiients:

i. Ordreiclaredat en la narracié dels fets.

ii. Evitar les meres valoracions o bé distingir-les amb claredat dels fets.

iii. No fer servir la féormula de la negacid conjunta a la contestacio. Cal
pronunciar-se de manera clara sobre cadascun dels fets de la demanda
(art. 405.2 LEC) i introduir el relat alternatiu (si n’hi ha) per a cadascun
d’aquests fets. Es pot fer de forma agrupada respecte de diversos fets,
sempre que s’identifiquin els fets a qué la contestacid es refereix.

iv. Els fets impeditius, extintius i excloents és a dir els que al-leguen les
defenses de la part demandada, convé portar-los a un relat diferent de la
presa de posicio sobre els fets constitutius exposats a la demanda.

v. Numeracié successiva i facilment apreciable.

. A la redaccido dels fonaments juridics s’han de tenir en compte les

consideracions seglients:

i. Si n’hi ha més d’'una, és una bona practica comencar fent I'exposicio
conjunta i resumida de les qliestions que s’afrontaran.

ii. Es recomana prescindir de I'Us de férmules estereotipades del tipus de les
referides a la jurisdiccidé o la competéncia, quan, en principi, aquestes no
semblin discutibles.
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Normes relatives a la jurisdiccio civil

iii. Preferiblement, la citaci6 de la jurisprudéncia s’ha de limitar a Ia
imprescindible per al cas. La citacidé de resolucions que no constitueixen
jurisprudéncia, si es fa, convé limitar-la a suposits en qué no hi ha
jurisprudéncia o per justificar-ne el canvi.

iv. La transcripcié indiscriminada del text de la resolucidé no és una bona
practica. Limitar-la a la part rellevant per al cas que es planteja s’adiu més
amb la finalitat de la citacio.

v. La citacié s’ha d’acompanyar de la referéncia ECLI. Si no se’n disposa, ha
d’expressar totes les dades que permetin identificar el tribunal (per
exemple: no n’hi ha prou amb citar «Audiéncia de Balears», cal indicar
també la seccié concreta i la referéncia de la citacid, o bé el rotlle o el
numero, si no esta inclosa en bases de dades).

. Per ala redaccié de les peticions cal tenir en compte que:

i. Han de ser clares i distingibles en cas que siguin diverses.

ii. Cal que estableixin una relacié clara amb la citacié d’accions exercitades
que normalment es fa a 'encapg¢alament.

iii. Quan la demanda es presenti contra diversos demandats cal indicar davant
qui es fa cadascuna de les peticions.

iv. Les peticions subsidiaries (en general anomenades de forma impropia com
a alternatives) s’han de formular de manera clara, indicant sobre quina es
produeix la subsidiarietat.

Tots els escrits s’han de presentar d’acord amb el que disposa I'annex IV el Reial

decret 1065/2015, de 27 de novembre, sobre comunicacions electroniques a

I’Administracié de justicia. En particular, en el format PDF/A amb la

caracteristica OCR (reconeixement optic de caracters); és a dir, s’ha d’haver

generat o escanejat amb software que permeti obtenir com a resultat final un
arxiu en un format de text editable que possibiliti fer recerques de contingut.

Aix0 s’aconsegueix en convertir el document a PDF (generalment des de Word)

simplement teclejant I'opcié addicional «compatible amb PDF/A».

D’acord amb I'article 11.3 del Codi deontologic de I’Advocacia espanyola, tant

als escrits com als informes orals, cal mantenir sempre el respecte envers les

altres parts, evitant al-lusions personals i judicis de valor.

C) Documents que s’adjunten a la demanda i a la contestacié

a.

b.

Cal que s’enumerin correlativament. Les formulacions bis s’han de limitar a les
traduccions, si és necessari presentar-ne.

Al cos de la demanda cal procurar fer una referéncia concreta a cadascun dels
documents.

Es recomanable adjuntar un annex en qué es relacionin tots els documents
aportats.

. Cal expressar amb claredat el nimero i el titol de document en cadascun dels

arxius informatics amb qué s’acompanya la demanda. La catalogacié ha de
permetre individualitzar el document. Si s’aporten documents que fan
referéncia a diferents anualitats (per exemple, declaracions d’IRPF) és
adequat que cada exercici constitueixi un document separat i que s’identifiqui
com a tal. La mateixa claredat és aconsellable si es remet documentacio
comprimida (arxius ZIP).
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e.

Normes relatives a la jurisdiccio civil

Abans de presentar-los, és una bona practica comprovar que els documents
siguin llegibles, que s’hagin escanejat i no fotografiat i que totes les pagines
estiguin en la mateixa orientacid.

En la mesura que sigui possible, convé que els documents aportats per les
parts tinguin un format que en permeti la conversid a un format de text
editable (OCR), igual que els escrits que es presenten en el procés.

D) Especialitats als procediments de familia (article 770 LEC)

a.

Amb la demanda, la contestacid i la demanda reconvencional, les parts han
d’aportar els documents de caracter personal, econdmic i patrimonial que
siguin rellevants per a I’enjudiciament de I'assumpte. Si la mateixa actora no
I'aporta amb la demanda, cal evitar demanar per mitja d’altressis la
documentacié econdmica del demandat.

. Les demandes de modificacié de mesures per alteracié de les circumstancies

economiques s’han d’acompanyar amb la documentacid que acrediti la
situacié economica existent en el moment de dictar-se la senténcia que es vol
modificar, i la documentacié que mostri la situacié economica existent en el
moment de presentar-se la demanda.

Es més facil identificar I'assumpte si a la demanda s’inclouen les dades
seglients: data de matrimoni i lloc de celebracié si n’hi ha, existéencia de
capitulacions o no i régim economic matrimonial, existencia de fills i data de
naixement, i també les diferents resolucions que afectin aquesta unitat
familiar en el cas de demandes de modificacid.

. Quan s’hagi requerit documental per mitja d’altressi, cal aportar-la amb

antelacio suficient per garantir el dret de defensa. No aportar-la fins a la vista
o desatendre els requeriments comporta suspensions i la impossibilitat
d’analitzar la documental, tant per a I’organ judicial com per a la part
contraria i el Ministeri Fiscal.

. En tot cas, la documental o la raé per la qual no s’aporta s’ha de remetre en el

termini que es confereix. Cal tenir en compte que els documents aportats via
LexNET no estan a disposicié del Jutjat fins aproximadament dos dies després.
A totes les citacions a termini i notificacions, cal evitar la notificacio al
demandat al domicili laboral, llevat que es justifiqui que se’n desconeix el
domicili com a part.

Si es volen aportar converses de WhatsApp o d’una altra aplicacié de
missatgeria, cal limitar-les a les que resultin rellevants i guardin relacié directa
amb els fets i les pretensions de les parts, i s’"han de subratllar o destacar les
manifestacions especifiques de que la part es vol valer. No s’han d’aportar
historics de converses que no guardin relacié directa amb els fets que es volen
acreditar, ja que dificulta la valoracié de la pertinéncia i utilitat de la prova.

. No s’han d’aportar converses amb fills menors d’edat.

S’ha de procurar que els advocats respectin la licitud de les proves que els
facilitin els clients propis i, en cas de dubte, s’han d’estar d’aportar-les al
procediment. Cal recordar que, segons el que disposa I'article 10.h del Codi
deontolodgic de I’Advocacia espanyola, no es poden aportar les comunicacions
entre companys.
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E) Procediments mercantils
Sens perjudici de les indicacions generals relatives als procediments, es
recomana:

F)

a.

Quan es tracta de demandes massives, cuidar bé la identificacié del fet que les
motiva, i també la concrecid dels fets que originen la reclamacio.

. En materia d’administracié concursal: que als informes de I'administracié

concursal s’evitin reiteracions sobre fets o informacié que ja consti acreditada
a les actuacions, i que es limitin a confirmar la veracitat de les informacions i
aportar-ne |'apreciacio sobre les qliestions de transcendéncia per al concurs.
També es considera bona practica mantenir una relacié constant amb el jutjat
i el jutge del concurs per facilitar la fluidesa del procés i la informacié puntual i
atil al jutge del concurs en la mesura que sigui d’interés per a la bona marxa
del concurs.

Si hi ha acords de la junta de jutges sobre determinades férmules o negocis
(models de presentacid, protocols «pre-pack», etc.) que puguin servir per
facilitar els processos concursals o evitar-ne la necessitat, es recomana
difondre’ls i afavorir-ne I'aplicacid.

Recurs d’apel-lacié (article 458 LEC)

a.

Extensid: cal procurar que sigui la minima imprescindible. En assumptes de
caracter repetitiu (com les condicions generals) I'extensié no hauria de ser
superior als 10 folis; en els assumptes de complexitat mitjana, 20 folis. Només
en els assumptes de gran complexitat, I'extensié raonable podria ser superior
a 30 folis. En cap cas no es considera raonable que I'extensid superi en un 50 %
I'extensid de la senténcia recorreguda en els assumptes de gran complexitat.

. Cal comengar expressant els pronunciaments concrets que es recorren

(art. 458.2 LEC).
Es convenient comencar fent un breu resum (només unes linies) de les raons
gue fonamenten el recurs.

. Si el recurs és complex, és recomanable introduir un index de contingut de

cadascun dels motius concrets que el fonamenten.

. El recurs no es pot limitar a reproduir les al-legacions fetes a la primera

instancia. El recurs d’apel-lacié té caracter revisori. Les raons en quée es
fonamenta la discrepancia respecte a la senténcia i les actuacions previes
s’han d’articular en forma de motius concrets.

En cas que l'apel-lacié es fonamenti en vicis en el procediment, cal que es
detalli si la part va interposar la protesta conservativa corresponent i en quins
termes ho va fer (art. 459 LEC).

Es convenient que a la pétita (suplico) del recurs d’apel-lacié es concreti la
peticié que s’adreca al tribunal. Es freqiient que Unicament es reculli la peticié
gue es revoqui la senténcia o que es dicti d’acord amb les peticions del recurs,
sense concretar alld que es demana.

. Es adequat que totes les peticions dirigides al tribunal vagin sempre

incorporades per altressi dic. En particular, cal fer la peticié de prova. Si no es
fa, no és possible coneixer en quina qualitat es volen acompanyar documents
adjunts o, simplement, aquests passen desapercebuts potser fins a la
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deliberacid. També resulta oportu que a I'altressi de peticié de prova en I'algada
se’n motivi I'ajustament a I'article 460 LEC o al precepte corresponent.

i. Es bona practica respondre a la contestacié al recurs acomodant-se al
correlatiu de I'escrit de recurs, a fi que el tribunal pugui localitzar amb facilitat
els motius d’impugnacié de I'al-legat de I'apel-lacié concret.

j. Es recomanable fer referéncia als minuts concrets de I’enregistrament del
judici quan es valoren declaracions de parts, testimonis o perits.

k. Sobre el format dels escrits i dels documents amb quée s’acompanyen, cal
complir les condicions establertes per als escrits rectors del procés i els seus
documents.

G) Recurs extraordinari per infraccid processal i de cassacié davant la Sala Civil i

Penal del TSJ (articles 471 i 481 LEC)

a. Es recomanable que I'extensié del recurs sigui la minima imprescindible per
descriure I'interes cassacional del cas (no cal fer un relat d’antecedents del
procediment). Llevat de casos excepcionals, no hauria de sobrepassar els 25
folis, o 30 en el cas que unit al recurs de cassacié es formuli també recurs
extraordinari per infraccié processal.

b. La contestacié al recurs no hauria d’excedir I’extensio prevista per al recurs.

2. CARACTERISTIQUES DELS TEXTOS

a.

Per al text s’han d’utilitzar caracters d’un tipus usual (Times New Roman, Courier o
Arial, per exemple) i amb una mida d’almenys 12 punts al text Times (o equivalents
als altres formats) i de 10 punts a les notes a peu de pagina. L'interlineat ha de ser
d’entre 1,15 1,5. Els marges horitzontals i verticals (superior, inferior, esquerre i
dret de la pagina) han de ser de 2,5 cm com a minim.

Les transcripcions de jurisprudéncia o del contingut literal de documents és
recomanable presentar-les sagnades del text principal, combinades amb cursiva
o amb I'Us de cometes, i es poden fer servir caracters de mida inferior a la resta
del text, si bé és recomanable que no siguin més petits que Times 11 punts o
equivalent. Aixi es pot distingir facilment quan el text que tenim davant és una
citacié.

La transcripcié de documents reproduint-ne la imatge al text esta condicionada a
gue el document s’hagi admes a les actuacions.

. No és aconsellable abusar de les majiscules, els subratllats i els augments de

font exagerats per destacar el text. Cal procurar justificar el text (alinear-lo) per
ambdds marges, esquerre i dret.

. Des de la implantacié de l'expedient digital, la lectura dels escrits es fa en

pantalles d’ordinador, de manera que és aconsellable que la redaccié s’ajusti a
un format que la faciliti.

. ACTUACIONS A LES VISTES

A) Audiencia prévia

a. Constitueix una bona practica que tots els operadors que hagin d’actuar a
I'audiéncia prévia (jutge/essa i lletrats/des) ho facin amb un coneixement
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B)

C)

suficient dels escrits d’al-legacions. Només aixi es pot dur a terme l'activitat
essencial d’aquest acte, que consisteix a delimitar la controversia.

b. El/la jutge/essa, amb la col-laboracié d’ambdds/ambdues lletrats/des, ha de
fer un relat dels fets sobre els quals no hi ha controversia entre les parts. A
més, procedint de la mateixa manera, cal configurar una relacié detallada dels
fets sobre els quals hi ha controvérsia. Es recomanable que aquesta segona
relacio la concreti el jutge amb la conformitat dels intervinents.

c. La proposicié i admissié de la prova s’ha de considerar en base al relat sobre
fets controvertits esmentat. Cada mitja de prova que es proposa s’ha de posar
en relaciéo amb el fet controvertit a qué fa referencia.

d. Aixi mateix, durant l'audiéncia prévia, és essencial estendre’s a fixar la posicié
de les parts sobre els documents; particularment la part actora, que és I’Unica
gue no ha tingut I'ocasié de fixar posicié respecte dels documents aportats
per la demandada en contestar. Es important tenir present que la posicié de
les parts sobre els documents s’ha de limitar a impugnar-ne I'autenticitat o a
acceptar, amb independéncia del valor probatori, que és una qlestio aliena a
I’audiéncia prévia i només propia de les conclusions, si escau.

e. No és bona practica la impugnacioé indiscriminada dels documents de la part
adversa; és a dir, sense especificar-ne la raé. Davant aixo el/la jutge/essa
recorda a les parts alld que disposen els articles 320.3 i 326.2, Il LEC sobre la
necessitat que la part que va aportar el document proposi prova sobre
I'autenticitat i també sobre la possibilitat que es puguin imposar a la part
impugnant les sancions que preveuen els processos esmentats per a la
impugnacié temeraria.

Practica de la prova

En el desenvolupament de la vista s’ha de seguir I'ordre establert per a la practica
de la prova (art. 299 i 300 LEC) excepte que una causa justificada ho impedeixi. A
I'interrogatori de parts, declaracié de testimonis i informe de perits cal respectar el
torn d’intervencié dels lletrats; primer el de qui proposa la prova i després el de la
part contraria. El/la jutge/essa pot sol-licitar aclariments o addicions després de la
intervencio dels lletrats de les parts (art. 306, 347.2 i 372 LEC).

Procediments ordinari i verbals especials en qué estigui legalment previst

I'informe oral

a. Els informes de conclusions a qué fa referéncia I'article 433 LEC s’han de fer
de manera ordenada, clara i concisa. Per regla general, no haurien de
sobrepassar els 15 minuts per cadascun dels intervinents. Als procediments
molt simples el temps es pot reduir a 5 minuts.

b. Excepcionalment, si la complexitat factica i juridica de I'assumpte ho exigeix,
el/la jutge/essa o magistrat/da que presideixi la vista amplia el temps de
paraula de cadascun dels intervinents, tenint cura d’evitar, en tot cas, que es
generi indefensié i fixant un temps similar per a cadascuna de les parts. Es
preferible que el limit d’extensiod s’indiqui a ambdues parts abans del trasllat a
la primera.

c. Per a més concrecid, és recomanable que el/la jutge/essa o president/a de la
vista apliqui el que disposa I'article 433.4 LEC. Aixi, si no es considera prou
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il-lustrat sobre el cas amb les conclusions i informes previstos als apartats
anteriors, el tribunal pot concedir a les parts la paraula tantes vegades com
consideri necessari perque informin sobre les quiestions que els indiqui.

D) Judicis verbals (no especials)

E)

F)

Les conclusions orals a que fa referéncia 'article 447.1 LEC es concedeixen com a
regla general. Només quan consideri que la prova practicada ha estat totalment
irrellevant, el tribunal pot, de manera excepcional, deixar de concedir aquest
tramit. Abans del trasllat a les parts és recomanable que s’indiqui el temps
maxim d’extensié de qué disposaran. Es recomanable que el temps oscil-li entre
els 5i 10 minuts.

Apel-lacid i cassacié

a. En les vistes dels recursos d’apel-lacié i de cassacié que s’hagin acordat segons
les normes processals cal aplicar el que estableix I’apartat anterior.

b. El/la president/a del tribunal indica abans del comengament el temps maxim
gue concedeix a cadascuna de les parts, si no ho havia fet préviament, en
convocar la vista. També pot indicar quins sén els extrems sobre els quals
volen que les parts s’estenguin especialment.

c. Els informes davant el tribunal no haurien de ser reproduccid, total o parcial,
del contingut del recurs i de I'oposicié a aquest, sind que haurien de servir a
les parts com a ocasio per cridar I’atencié del tribunal sobre els aspectes més
rellevants del recurs o per valorar la prova que s’hagi pogut practicar en
segona instancia.

Procediments en queé s’utilitzen mitjans telematics

En els procediments en qué els advocats i procuradors actuin per mitjans

telematics i no presencials, és convenient seguir les indicacions seglients:

a. Cal intentar trucar per telefon a I'advocat quan hagi de comencar la vista en
qué ha de participar. A vegades, tot i connectar-se a I'hora, el sistema li
impedeix |'accés perqueé la vista anterior no ha acabat, sense que el
professional sapiga per quina rad no pot entrar al sistema.

b. Es permetra que les parts presentin la nota de prova i la documental que
vulguin aportar a través del correu electronic del Jutjat el mateix dia de la
celebraciéo de la vista amb almenys mitja hora d’antelacié. Aixi, només
I’0organ judicial té coneixement abans de la celebracié de les proves que
proposara la part i se salvaguarden els interessos d’ambdues parts. Ara
mateix, la presentacié el mateix dia a través del sistema LexNET comporta
gue I’organ judicial no les pugui conéixer fins a un o dos dies després. Si es fa
un o dos dies abans a través del sistema LexNET, s’avancen a la contrapart
les proves que l'altra part vol fer valer, la qual cosa pot afectar I’estrategia
processal dels litigants.
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1. RECOMANACIONS EN RELACIO AMB EL SERVEI DE JUTJAT DE GUARDIA

a. En la mesura que sigui possible, fer que I'advocat d’ofici i el detingut o investigat
puguin mantenir I'entrevista prévia (especialment per videoconferéncia) abans de
comencar la declaracio, perdo no immediatament abans, facilitant, fins i tot, que
I'entrevista es dugui a terme durant els «temps morts» que es puguin produir.

b. En la mesura que sigui possible, s’intentara conciliar les mesures civils de les
ordres de proteccid que es resolen al jutjat de guardia, molt especialment, les
relacionades amb el regim de visites.

c. Per evitar la suspensid de les compareixences a celebrar conforme a I'article 505
del Reial decret de 14 de setembre de 1882 pel qual s’aprova la Llei
d’enjudiciament criminal, es recomana que les queixes referides a la idoneitat
dels elements essencials que es proporcionen a les causes declarades secretes es
posin de manifest aixi que es detectin, sense esperar a objectar la idoneitat a
I'acte de la compareixenca. La finalitat és que el jutge pugui valorar com més
aviat millor la conveniéncia de lliurar més elements essencials a la defensa.

| ha de ser sense perjudici dels convenis o protocols ja existents en la materia.

2. RECOMANACIONS RELATIVES A LA PRESENTACIO D’ESCRITS

Pel que fa als escrits que es presentin davant els jutjats i tribunals per part dels que
exerceixen |'advocacia, es recomana redactar-los de forma clara i concisa, amb I’extensio
adequada i proporcional a la naturalesa i complexitat de I'assumpte objecte de debat,
per afavorir aixi I'enjudiciament i la resolucié dels assumptes amb la maxima agilitat
possible.

Concretament, pel que fa als recursos que es formulin, a més la practica anterior, es
recomana que comencin esmentant expressant els pronunciaments concrets que es
recorren i fer tot seguit, abans de desenvolupar el recurs, un resum breu de les raons
gue el fonamenten.

A) Sol-licitud de diligencies en instruccié

a. Es una bona practica evitar la presentacié successiva d’escrits de sol-licitud
de diligéncies, ja que poden portar a error a I’hora de la resolucio correcta.
Es millor acumular diverses peticions en el mateix escrit, llevat que raons
justificades impedeixin I’'acumulacio.

b. Es una bona practica per part dels jutjats i tribunals, traslladar les causes
digitals integres, incloent-hi, si n’hi ha, les peces separades de situacié o
altres que hi pugui haver, deixant a la causa la certificacidé pertinent del
contingut concret que efectivament s’hagi lliurat a la part o s’hagi
descarregat per a aquesta.
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B) Tractament
En relacié amb tots els escrits i actuacions dutes a terme per part dels diferents
operadors juridics, cal tenir present que s’ha de mostrar sempre el més absolut
respecte per totes les persones que intervenen a |I’Administracié de justicia,
mantenint entre tots un tracte considerat i cortés, amb comportament reciproc.

3. RECOMANACIONS RELATIVES A LA PREPARACIO DEL JUDICI

A) Organitzacié d’assenyalaments

a. Per facilitar la posterior organitzacié de I'acte de judici i permetre a les parts
exercir el dret de defensa en condicions d’igualtat, és recomanable que als
escrits de qualificacions provisionals es deixi constancia de les qlestions
prévies que seran objecte d’al-legacié a I'acte del plenari, amb un breu
desenvolupament del contingut i del fonament de les mateixes.

b. En la celebracié de judicis de certa complexitat, es considera bona practica
que, sempre que sigui possible, les parts, en els escrits de qualificacions
provisionals, informin I'0rgan judicial de la previsié que tenen del nombre de
jornades que caldran per a la celebracié del plenari; i, si és el cas, de les
proves que, segons els qui les proposen, poden durar més.

B) Suspensions de judici

a. Se suggereix que, en la mesura que sigui possible, els canvis d’advocat de la
defensa es comuniquin al tribunal i es facin en un maxim de 15 dies
d’antelacié a la data assenyalada per a la celebracid del judici. Aixi, el nou
lletrat substitut tindra prou marge per instruir-se sobre la causa i s’evitara que
aquesta circumstancia pugui ser motiu de suspensio del judici.

b. Com a logica expressié de la bona fe processal, és recomanable que les parts,
tan bon punt en tinguin coneixement, comuniquin qualsevol circumstancia
gue pugui comportar una suspensio del judici. Aixi s’eviten suspensions
in extremis sense marge de resposta per reubicar I'assenyalament i evitar el
desplacament dels diferents intervinents a la sala de vistes.

c. També és desitjable que, en la mesura que sigui possible, tan aviat com es
conegui, es posin en coneixement de les parts i els diferents intervinents de
I’existéncia d’una causa determinant de la suspensi6 del judici.

C) Conformitats

Se suggereix als lletrats de la defensa que, en els suposits en quée sigui possible
assolir un acord de conformitat amb les acusacions, es procuri esgotar aquesta
via transaccional en el tramit del «senyalament a prevencié» en comptes
d’esperar a fer-ho a la vista del judici. Aixi s’agilitzen I’enjudiciament i la resolucid
dels assumptes. Aix0, pero, no pot comportar cap minva del dret de defensa ni
dels altres drets i garanties constitucionals del justiciable.

| és sense perjudici dels convenis o protocols ja existents entre el Col-legi
d’Advocats i la Fiscalia.

D) Aportacio d’informes, certificacions i altres documents

a. Els articles 785.1 i 786.2 LECrim permeten al Ministeri Fiscal i a les parts
aportar informes, certificacions i altres documents, a més de proposar tota
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mena de proves a l'inici de les sessions del judici oral. Es considera una bona
practica que, sempre que sigui possible, en el cas de documents complexos
amb una incidéncia material rellevant per al procés, aquests s’aportin amb
antelacio suficient. Es considera prudencial aportar-los amb una antelacid
minima de quinze dies a la celebraciéd del judici. Aixi es podrien evitar
suspensions dels judicis que es fan necessaries quan per a I’examen previ dels
documents no n’hi ha prou amb una curta interrupcio.

b. Per a [l'enjudiciament dels delictes, també dels delictes lleus amb
compareixenca assistida per advocat, és recomanable que les parts, si han
d’aportar enregistraments, portin el dia del judici mitjans de reproduccio
propis (iPad-ordinador); o que aportin I'enregistrament amb antelacié per
poder-lo introduir en el sistema i facilitar-ne la visualitzacio.

4. RECOMANACIONS SOBRE LA CELEBRACIO DEL JUDICI ORAL

— Interrogatoris: en la mesura que sigui possible, s’evitara preguntar qlestions que
ja ha plantejat una altra de les parts i que el declarant ja ha respost.

— Exhibicié6 de documents: sempre que sigui possible, cal indicar I’esdeveniment
del document que es proposa exhibir en I’acte del judici.

— Informes orals: és recomanable que, en evacuar els informes orals corresponents
a I'acte del plenari després de la practica de la prova, s’eviti reiterar qliestions
gue ja han estat al-legades en I'acte de judici, i evitar la lectura de resolucions
qgue s’al-leguin en suport de les pretensions juridiques respectives. Aix0, pero,
sense perjudici que es deixi constancia de les dades que permetin identificar la
jurisprudéncia esmentada, o que, acabat I'informe, es faciliti al jutge o tribunal el
contingut de les resolucions al-legades.

5. RECOMANACIONS EN MATERIA DE RESOLUCIONS JUDICIALS

Identificacié d’intervinents: és bona practica que els jutges i tribunals, a
I'encapcalament de les sentencies que dictin, especifiquin la identitat dels
professionals que assisteixin les parts i del representant del Ministeri Fiscal que hagi
assistit a la vista, a fi de facilitar la gestid dels documents a les oficines respectives.
Tot, d’acord amb les disposicions de la Llei organica 7/2021, de 26 de maig.

24



IV. NORMES RELATIVES A LA JURISDICCIO
CONTENCIOSA ADMINISTRATIVA

1. REDACCIO D’ESCRITS

A) Extensidé maxima recomanada

a.

b.

Ha de ser la minima imprescindible per justificar adequadament les
pretensions i els fonaments.

En els escrits de demanda i contestacié a la demanda, i per als assumptes de
complexitat baixa o mitjana baixa, es recomana no sobrepassar les 20 pagines;
per als assumptes de complexitat mitjana alta o alta, es recomana no
sobrepassar les 35 pagines.

Per als escrits de conclusions es recomana una extensié no superior a les 10
pagines; i de 15, en els casos de més complexitat.

. Per als recursos d’apel-lacio, I'extensié maxima recomanable és de 20 pagines;

25 pagines en el cas dels recursos de cassacio per infraccié de dret autonomic.

. Molt excepcionalment, en assumptes altament complexos, s’admet que se

sobrepassi aquest nombre de folis, sempre que la relacié6 de fets o de
glestions juridiques estrictament necessaries per plantejar ho exigeixi.

B) Tipografia
Per al text s’han d’utilitzar caracters d’un tipus usual (Times New Roman, Courier o
Arial, per exemple) i amb una mida d’almenys 12 punts al text Times (o equivalents
als altres formats) i de 10 punts a les notes a peu de pagina. L'interlineat ha de ser
d’entre 1,15 i 1,5. Els marges horitzontals i verticals (superior, inferior, esquerre i
dret de la pagina) han de ser de 2,5 cm com a minim.

C) Format

a.

Pel que fa a la transcripcid literal de fragments de normes, resolucions
judicials, documents, etc., si sén d’extensid limitada, (no més de quatre linies)
es poden inserir en el mateix paragraf argumental destacant-los entre
cometes o en cursives. Si I’'extensio de la citacid és més gran, cal optar per un
text sagnat, amb lletra més petita i interlineat més reduit, del mateix tipus de
lletra i sense necessitat de cometes.

. Cal evitar la insercid de textos mitjancant I’enganxat de requadres d’imatge,

com la que resulta de I'escanejat d’un text.

La introduccid de notes a peu de pagina també s’hauria de limitar al maxim.

Amb caracter general, aguestes notes només semblen tenir sentit en alguns

Casos:

i. Quan es faci una citacio bibliografica i introduir-la al text pugui dificultar
la lectura.

ii. Quan es faci una citacié normativa o jurisprudencial de certa complexitat,
com passa en alguns casos d’instruments normatius de la Unié Europea.

iii. Quan calgui dirigir el lector a un enllag web.
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d. Cal evitar I'Us de majuscules per destacar part del text, i també I’abus de les

negretes o subratllats per emfasitzar una part de I’escrit.

e. Tots els escrits s’Than de presentar d’acord amb el que disposa I'annex IV del

Reial decret 1065/2015, de 27 de novembre, sobre comunicacions
electroniques a I’Administracié de justicia. En particular, en el format PDF/A
amb la caracteristica OCR (reconeixement optic de caracters); és a dir, s’ha
d’haver generat o escanejat amb software que permeti obtenir com a resultat
final un arxiu en un format de text editable que permeti fer recerques de
contingut. Aix0 s’aconsegueix en convertir el document a PDF (generalment des
de Word) simplement teclejant I'opcié addicional «compatible amb PDF/A».
S’han d’evitar les paraules i expressions despectives, ofensives o
desqualificadores per a I'altra part. El respecte no esta renyit amb la forca en
la defensa de les posicions.

D) Pautes per a la claredat de I'argumentacio

a.

Els textos de la capgalera s’haurien de simplificar al maxim, especialment en el
cas dels presentats per ens publics. No cal invocar detalladament els
preceptes en virtut dels quals actua el representant de I’Administracio
publica.

. A l'inici de la demanda, s’ha d’identificar clarament I’acte administratiu que

s'impugna. Es convenient dedicar el primer fonament juridic material de la
demanda o de la contestaci6 a una breu exposici6 o anticipacid de les
pretensions que s’exerciten i dels motius en qué aquestes es fonamenten
(d’impugnacioé de I'acte recorregut en la demanda o d’oposicié a la demanda
en la contestacid). Posteriorment es desenvoluparan en els fonaments juridics
que segueixen.

Llevat de casos controvertits, en la contestacio a la demanda s’han d’eliminar
les referencies innecessaries a la jurisdiccid i a I’organ competent per coneixer
de I'assumpte.

. La citacio del nimero d’actuacions o de procediment hauria de figurar sempre

en negreta i de manera destacada a la part superior esquerra de I’escrit, sense
gue sigui imprescindible tornar a citar aquesta referéncia al llarg de I’escrit.

. Cal exigir la separacio formal deguda entre I’apartat de FETS i I'apartat de

FONAMENTS DE DRET: ambdds retols haurien d’apareixer centrats i sempre
en majuscula i negreta.

A I'apartat FETS, sempre que sigui possible, cal seguir un ordre cronologic i fer
servir ordinals (primer, segon). S’ha de procurar que la redaccid sigui
essencialment descriptiva, no valorativa.

A I'apartat FONAMENTS DE DRET, després de la identificaci6 numerica del
fonament, convé destacar I'enunciat del contingut que tindra. A continuacid,
dins cada fonament i, si convé, en el desenvolupament argumental, es podra
seguir una estructuracié de paragrafs que respecti la jerarquia seglent:
nimeros romans, nimeros arabs, lletres majuscules, lletres minuscules.

. La referencia a documents amb qué s’acompanya I'escrit s’ha de destacar en

majuscules i identificant-los amb la mateixa numeracid que consti a la
presentacid per LexNET. Abans de presentar-los, és recomanable comprovar

26



Normes relatives a la jurisdiccié contenciosa administrativa

que els documents siguin llegibles, que s’hagin escanejat i no fotografiat i que
totes les pagines estiguin en la mateixa orientacid.

i. Cal evitar la reproduccio abusiva de textos de senténcies diverses si totes
analitzen la mateixa qlestio i en sentit identic. Feta la citacié de la que
sintetitza amb exactitud la doctrina, les altres es poden identificar per la
referéncia corresponent. Especialment redundant és la citacié de les que es
pronuncien sobre criteris no controvertits (ex.: requisits perqué concorri la
responsabilitat patrimonial de I’Administracido, la doctrina de Ia
discrecionalitat técnica dels tribunals administratius en la seleccio de
personal...). Cal evitar I'extensio excessiva de la part transcrita, suprimint-ne
els paragrafs no rellevants i substituint-los intercalant la marca (...) o similar.

j. Cal evitar la sintaxi de subordinacié concatenada i |'extensié excessiva dels
paragrafs. Els paragrafs i les oracions complexes amb incisos subordinats
dificulten la comprensid. El llenguatge clar, concis i precis s’aconsegueix fent
servir més el punt i seguit entre oracions i paragrafs més breus.

k. La citacié de sentencies s’ha de fer esmentant I’organ judicial i el nimero i la
data de la sentéencia. Cal evitar les referencies assignades per bases de dades
privades i, per a les sentencies procedents de tribunals, és recomanable fer
servir el codi identificador ECLI. L’ECLI (identificador europeu de
jurisprudéncia) constitueix el codi identificador que el relaciona amb una
Unica resolucid. Aixi s’eviten les confusions que es produeixen quan la
identificacid es fa mitjancant la suma de referencies (tribunal, sala i seccid,
seu, numero de recurs, nimero i data senténcia), ja que la localitzacié pot ser
dificil si n’hi ha alguna amb un error.

I. Els escrits s’"han de presentar amb paginacié numerada.

2. LES INTERVENCIONS ORALS. EL JUDICI ABREUJAT

a.

Es procurara anticipar la sol-licitud de prova que es fara si es preveu que caldra
intervencié del jutjat per practicar-la (videoconferéncia, citacid judicial, etc.);
aixo sense perjudici que posteriorment s’admeti en 'acte del judici. De la prova
sol-licitada, se n’ha d’explicar I'objecte i la vinculacié al fet controvertit
corresponent. Aixi se’n facilita I'examen de la pertinéncia i la utilitat.

Es procurara evitar les reiteracions innecessaries, tant en la ratificacié de la
demanda com en les conclusions de I'acte.

Es recomanable aportar nota instructa per procurar que el jutjador i les altres
parts estiguin atents a la controversia, puguin definir-la i puguin definir també la
prova conseqlient. La part recurrent pot igualment aportar nota instructa que,
sense alterar les pretensions, complementi la demanda en vista de I’expedient.

. Un cop fet I'acte del judici, les proves documentals admeses s’haurien de

remetre per LexNET.

. Qui es vulgui valer d’algun document, n’hauria de tenir copia fisica per facilitar la

fluidesa de I'acte.

S’ha d’evitar la practica de pericials que no requereixin aclariments, i se’n pot fer
la mera ratificacid abans de la vista a |'oficina judicial. Per a aix0, la part que
proposa la prova ha d’anunciar si demana la mera ratificacié del dictamen o la
sol-licitud d’aclariments complementaris a aquest.
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g.

h.

Per regla general, les conclusions orals a qué fa referéncia I’article 78.19 de la Llei
de la jurisdiccid contenciosa administrativa en el procediment abreujat es
concedeixen, i només es deixen de concedir, de manera excepcional, quan el
tribunal considera que la prova practicada ha estat completament irrellevant.

En tota exposicié oral, les parts han de respectar com correspon el tribunal i les
altres parts.

3. LA PROVA

a.

No cal demanar la recepcié a prova del plet, si I'nica que es proposa és la
documentacid que s’adjunta a la demanda o contestacid.

No cal demanar la recepcié a prova del plet, si I’Unica que es proposa és la
reproduccié de I'expedient administratiu que ja esta incorporat a les actuacions.
Només s’ha de proposar prova respecte de punts de fet clarament delimitats, i
cal evitar demanar-la en relaci6 amb punts de caracter valoratiu, com ara «la
il-legalitat de I'acte» o altres de similars.

A més de la indicacio dels punts de fet controvertits sobre els quals es demana la
practica de prova i la rad de la conveniencia d’obertura del plet a prova, en la
proposicid concreta dels mitjans de qué la part es vulgui valer cal intentar
indicar-ne, de manera individualitzada, la rad per la qual és util. En particular, en
la proposicié de testimonis, és convenient indicar, per a cadascun, la rad de la
citacio i la relacio amb els fets controvertits. Per als testimonis, a més, se n’ha de
precisar la vinculacié que puguin tenir amb les parts.

4. UsoS LINGUISTICS. PAUTES SOBRE LA INSERCIO DE TEXTOS EN LLENGUA DIFERENT DE LA
DE REDACCIO DE L’ESCRIT

a.

Tant en castella com en catala, els escrits de les parts i les resolucions judicials
han d’estar redactats de manera correcta, respectant les regles de la gramatica i
parant atencid al léxic juridic.

En un mateix escrit (incloses les resolucions judicials) s’hauria d’evitar I'Us
indistint de les dues llenglies oficials, llevat que en I'escrit redactat en una
d’aquestes llenglies s’hagin de reproduir literalment un o més fragments de
normes, resolucions judicials o documents en I'altra llengua oficial.

S’ha d’evitar la traduccié de textos al castella o al catala pel mateix redactor de
I’escrit o la resolucié. Si es fa, cal indicar a I'escrit aquesta circumstancia, citant
una referéncia al document que conté el text original.

Per norma general, no s’haurien de traduir al catala fragments de senténcies del
Tribunal Constitucional, del Tribunal Suprem o de qualsevol altre organ judicial
gue hagi dictat en llengua castellana la resolucié de que es tracti.

. En les actuacions orals, quan algun dels intervinents desconegui la llengua

oficial de la comunitat autonoma, en la mesura que sigui possible, cal evitar
gue les actuacions es paralitzin per aquesta causa i s’ha demanar als lletrats de
les parts que hi col-laborin. S’hauria d’actuar sempre aixi quan els testimonis en
facin Us i no hi hagi intérprets independents que estiguin disponibles amb
caracter immediat.
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5. L’EXPEDIENT ADMINISTRATIU

Ates que la presentacid de I'expedient administratiu per part de les administracions
publiques s’ha de fer en suport digital i d’acord amb el que preveuen I'Esquema
Nacional d’Interoperabilitat i les normes tecniques d’interoperabilitat corresponents
(art. 70.3 de la Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del procediment administratiu comu de les
administracions publiques), es proposa establir un protocol unificat per a trametre’l
mitjangant el sistema INSIDE (Infraestructura i sistemes de documentacio electronica).

El protocol indicat per a la tramesa i indexacié d’aquest expedient seguira les pautes
seglients:
1a) Mentre no s’introdueixin modificacions a la versié actual de I'INSIDE, al marge
de I'index generat automaticament per la mateixa plataforma, I’Administracio
que remet |'expedient haura d’elaborar un index separat en forma de taula que
contingui, almenys, els camps seglients:

INDEX DOCUMENTS EXPEDIENT ADMINISTRATIU PO/PA xxxx/xx
Recurs contencids administratiu interposat contra resolucidé XXXX de XXXXX
Ndm. Data Descripcio Nombre de pag.
doc.
2 INDEX X
3 dd/mm/aaaa Escr/.t rec/.amaao responsabilitat y
patrimonial
4 dd/mm/aaaa | Informe Servei Pediatria X

No hi ha document num. 1, ja que aquest espai queda reservat per a I'index de
codis generat automaticament per INSIDE.
El document nim. 2 (INDEX) sempre sera I'index elaborat per I’Administracid, i
es correspon amb la taula ressenyada. No cal emplenar el camp de data.
El document nam. 3 es correspondra amb el primer dels que inicien propiament
I’expedient de I’Administracio.
Cada document de la relacié el conformara un Unic PDF, encara que aquest PDF
estigui format per diversos escrits (per exemple, la sol-licitud i el document
adjunt pel qual s’atorga representacio).

2a) El numero de document de I'index elaborat per I’Administracié d’acord amb el
punt anterior (primera columna) sera el que s’inserira al camp «nom natural»
de I'INSIDE.

3a) La columna «data» vindra referida a la de I'actuacié de que es tracti quan es
refereixi a 'emesa per la mateixa Administracié que tramita I'expedient o a la
data d’incorporacid del document a l’expedient, quan aquest tingui una
procedencia externa.

4a) A la columna «descripcio» de I'index elaborat per I’Administracio, s’identificara
de manera concisa (maxim 6 paraules) el contingut de document de que es
tracti (ex.: escrit reclamacié responsabilitat patrimonial/informe Cap Servei
Pediatria, reclamacié economicoadministrativa...).

5a) A la columna «nombre de pag.» s’indicara el nombre de pagines del document
PDF en concret.

6a) En inserir-los mitjancant INSIDE, els documents s’identificaran de la manera
segient: al camp «valor» associat al camp «nom natural» de l'apartat
«metadades addicionals», a més del nimero del document ressenyat a I'index,
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s’inseriran les paraules descriptives del document. A tall d’exemple, en aquest
camp és correcte el seglient: DOC. 3. Escrit reclamacio responsabilitat
patrimonial.

7a) No cal un foliat o paginacié correlatius de I'expedient, ja que la identificacié es
fa per documents i, dins d’aquests, per la pagina/PDF que ja queda assignada
automaticament.

8a) En els suposits de complecié o ampliacié posteriors de I'expedient, en queé s’hagi
de remetre un altre bloc documental, s’elaborara un altre index seguint el model
de la taula anterior amb les precisions seglients: i) a I'encapgalament es fara
constar que es correspon amb la complecié/ampliacié; ii) al nim. de document
(primera columna) s’afegira una «C» identificadora de complecié (3C); iii) i, en
complecions segones o posteriors, se seguira el mateix procediment afegint-hi
altres «C» (3 CC).

9a) En els expedients en que els documents originals estiguin en paper, abans
d’escanejar-los no cal foliar-los manualment i correlativa sobre el paper. La
numeracio de pagines sera |'assignada pel PDF resultant. A I'index s’indicara el
nombre de pagines que componen el document PDF en concret.

10a) Si algun dels expedients administratius és tan voluminds que no es pot
aglutinar en un Unic enviament d’INSIDE, es generaran dos o més expedients
amb la indicacio Part 1//Part 2.
Si algun dels documents és molt extens, i pot provocar problemes d’escanejat o
de capacitat del sistema, es pot segregar en dos o més. En aquest cas, a I'index i
a la descripcié del document, es fara constar aquesta circumstancia afegint la
indicacio: bis, ter,...

La tramesa de I'expedient per sistema alternatiu a I'INSIDE, perd sempre tractant-se
d’un sistema que respecti I'esquema d’interoperabilitat de |'article 70.3 LPACAP,
haura de contenir un index que sigui conforme amb les pautes ja esmentades.
Tanmateix, en no existir I'index generat per I'INSIDE, el document num. 1 sera I'index
generat per I’Administracio, i el document num. 2 sera el primer dels documents de
I’expedient administratiu.

Els escrits de les parts i les resolucions judicials, en les referencies que facin als
documents de I'expedient administratiu, han de procurar respectar els codis
identificadors descrits. En particular, el de la primera columna de I'index elaborat per
I’Administracié precisant que ho és de |'expedient administratiu (ex.: Doc. X de
I’expedient administratiu).
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1. DEMANDA

A

Per a la presentacio de la demanda caldria cercar una formula que permeti
presentar la demanda i les copies en un mateix acte i pel mateix mitja.

. Per tal d’evitar dilacions i requeriments d’esmena, la demanda s’ha

d’acompanyar de tot allo que la llei exigeixi (copia de conciliacid davant del
TAMIB, poder notarial o apud acta...) i, amb la mateixa finalitat, cal dirigir la
demanda contra tots els litisconsorts passius necessaris. Les demandes en
materia de prestacions derivades d’accident de treball s’han de dirigir contra
I’entitat gestora, la mutua i I'empresa.

L’extensid maxima de les demandes, llevat d’excepcions, no hauria de superar
les 25 pagines; i n’hi pot haver prou amb 3 o 4 pagines.

. Pel que fa a la tipografia, es recomanen les fonts usuals (Times New Roman,

Courier o Arial) i la mida de 12 punts. Pel que fa a l'interlineat, 1,15 o senzill, i
espaiat automatic.

. Redaccié de les demandes:

a. Cal identificar la pretensié i també, si escau, allo que es preveu que no sera
controvertit, per justificar I'acumulacié d’accions.

b. Cal mirar de separar la narracié dels fets de les argumentacions juridiques.

c. En la narracié dels fets s’ha de procurar la maxima claredat i, en les citacions
jurisprudencials, cal evitar la reproduccio de textos integres de senténcies, tot
incorporant els passatges que sén d’interés acompanyats de la citacié de la
resolucié judicial. Cal evitar també la identificaci6 de les resolucions
mitjancant referéncies de bases de dades privades i, en la mesura del
possible, fer servir el codi identificador ECLI.

d. En els procediments en que es reclamin quantitats s’han d’incorporar amb
claredat els calculs amb que s’obtenen els imports reclamats.

e. En les demandes en matéria de vulneracié de drets fonamentals, cal concretar
el dret vulnerat i fonamentar suficientment la vulneracid a partir dels fets
al-legats.

f. En les demandes en qué es reclamin hores extraordinaries, aquestes s’han
d’identificar de manera suficient.

2. PRESENTACIO DELS DOCUMENTS

A.

B.

Els documents amb qué s’acompanyi la demanda s’han de presentar de la
manera que disposa el punt 4 de I'annex IV del Reial decret 1065/2015, de 27 de
novembre, sobre comunicacions electroniques a I’Administracié de justicia en
I’ambit territorial del Ministeri de Justicia i pel qual es regula el sistema LexNET.
Quan es consideri oportu presentar sentéencies a titol il-lustratiu s’ha de fer en
fitxer a part i fora del ram de prova.
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3. ACTES PREVIS

A

Les transaccions o acords judicials es poden remetre via LexNET i aprovar sense
necessitat de compareixenca de les parts a la seu judicial.

. La sol-licitud d’auxili judicial per a la practica de proves a I'acte del judici s’ha de

fer amb I'antelacid suficient perqué es puguin dur a terme la citacid o el
requeriment, i no esgotar el termini minim per evitar suspensions o denegacions.
Amb els escrits d’ampliacié de demanda cal procedir de la mateixa manera.

Per a la practica adequada d’aquestes diligéncies s’ha d’exposar a la sol-licitud la
pertinencia i la utilitat del mitja de prova, i per a la testifical s’"han d’aportar totes
les dades identificadores necessaries per a la citacié.

. Quan per acord extrajudicial de les parts o abandonament de I'accié correspongui

la terminacié anticipada del procediment, cal comunicar-ho immediatament a
I’6rgan jurisdiccional per possibilitar I'assenyalament d’un altre procediment.

. De la mateixa manera, quan concorri una causa de suspensié s’ha de comunicar

al jutjat tan aviat com se’n tingui coneixement, per evitar que les altres parts
acudeixin innecessariament al judici.

. Jupici
A.

Superada la pandémia, els judicis telematics o el recurs a la videoconferéncia
s’han de limitar als casos excepcionals i justificats.

. En la fase d’al-legacions, les parts han de concretar els fets controvertits i aquells

sobre els quals no hi ha controveérsia. Aixi se centra el debat factic i la practica de
la prova es limita als fets controvertits.

De la mateixa manera, cal no deixar en mans del tribunal la realitzacié de calculs
aritmeétics: les parts han d’oferir les quantitats concretes que s’haurien de
reconeixer per al que s’estimin o es desestimin les diferents pretensions
formulades amb caracter principal o subsidiari.

5. PROvVA

A.

En I'acte de judici, els documents s’han de presentar en suport digital i s’hauria
de trobar una manera que permeti que els documents que es presenten en
aquell moment es puguin examinar facilment per les altres parts en el mateix
acte de judici sense necessitat d’aportar copies en paper, les quals no sén
compulsades ni després s’uneixen a I'expedient digital. Se n’exceptuen els casos
en que és necessaria I’exhibicié de documents originals.

En aquest sentit seria de gran utilitat que els lletrats i graduats socials acudeixin
als judicis amb equips que permetin la visualitzacié de documents presentats en
el mateix acte i, quan aix0 no fos possible, seria convenient que a les sales hi
hagués equips a disposicio dels professionals amb la mateixa finalitat.

. Quant a la prova consistent en captures de pantalla de converses a través de

teléfons intel-ligents, cal acreditar la titularitat dels nimeros de telefon perque
I’auxili judicial es pugui sol-licitar a la demanda o en tramit previ a I’acte del judici.
En la proposicié de la prova s’ha de sol-licitar que per al cas que s’impugni
I'autenticitat d’aquest tipus de documents es doni tramit per a la practica de
pericial informatica amb suspensié de I'acte del judici.
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C. Respecte de la prova d’audios s’ha d’aportar el mitja de prova i la transcripcié. Es
convenient acompanyar la prova de video amb un document en que es relacionin
els minuts en qué apareixen els passatges que es consideren més rellevants, amb
una descripcio del que s’hi pot veure.

D. Totes les proves que es proposin s’han d’admetre o inadmetre amb claredat,
evitant formules com ara «es practicara, si escau, com a diligencia final».

E. De la mateixa manera, el tramit de I'article 90.2 de la Llei 36/2011, de 10
d’octubre, reguladora de la jurisdiccioé social, s’ha d’obrir i resoldre tan bon punt
es questionin I'origen o I'obtencié del mitja de prova.

. SENTENCIA

A. A les senténcies s’ha d’incloure un relat complet de fets provats, que sigui
suficient per resoldre les qiestions plantejades. S’hi hauran d’incloure tots els
fets al-legats que han estat degudament acreditats, encara que el tribunal no els
consideri utils. Cal evitar el vici de procediment consistent en la inclusié de fets
provats entre els fonaments de dret.

B. Per a la redaccié de les senténcies, son aplicables les recomanacions contingudes
en aquesta Guia amb caracter general.

S’ha de dedicar un primer fonament de dret a exposar les pretensions de les
parts i els motius que les fonamenten, i un altre fonament de dret a la valoracié
motivada de la prova amb indicacié dels mitjans de prova que han portat a la
conviccid sobre cadascun dels fets provats.

S’han d’evitar els paragrafs excessivament llargs i la reproduccié integra del text
de sentencies, intentant seleccionar allo que és d’interes per al cas.

S’ha de dedicar atencid especial a la resolucié del cas concret, més que a les
guestions doctrinals i jurisprudencials aplicables amb caracter general.

C. Quan es dona lloc al recurs de suplicacié per afectacié general al-legada i provada
en judici, s’ha de dedicar un fonament de dret a aquesta qiestid exposant els
fets que la justifiquen.

D. S’ha de prestar especial atencié a la redaccié de la decisié de la sentencia.

E. Les pautes tipografiques que s’han de seguir sén les que es recomanen per als
escrits de les parts.

. RECURSOS

A. A l'escrit de recurs s’ha de seguir I'ordre establert a I'article 193 LRJS, formulant
els diferents motius de manera separada.

B. Son aplicables les recomanacions sobre tipografia i extensié exposades per a
les demandes.

C. Els motius de nul-litat, ja sigui d’actuacions processals o de la senténcia, no
serveixen per sol-licitar I'estimacié de la pretensid articulada a la demanda.
Només serveixen per demanar la nul-litat d’actuacions o de la senténcia, i hi ha
d’haver coheréncia entre el motiu i la pétita.

Aixi, quan es planteja un motiu de nul-litat del judici o altres actuacions no es pot
pretendre una resposta favorable sobre el fons, i el recurs queda limitat al motiu
de nul-litat. En aquest cas, |'estimacio determina la reposicié de les actuacions al
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moment de cometre’s la infraccid de les normes de procediment, sense entrar en
el fons. Per combatre la qliestié de fons cal formular un motiu de censura juridica.
Cal procedir de la mateixa manera quan es planteja un motiu de nul-litat per
infraccio de normes reguladores de la senténcia, per la qual cosa, per al cas que
el motiu de nul-litat es desestimi, convé plantejar subsidiariament els motius de
revisid factica i censura juridica relacionats amb el fons de I’'assumpte. Fins i tot
per a una eventual estimacid del motiu, ja que en aquest cas la sala queda
obligada a resoldre sobre el fons en els termes en qué apareix plantejat el debat
si els fets provats son suficients.

D. En tots els motius de nul-litat cal raonar sobre la indefensid irrogada, sense la
qual el motiu no pot prosperar.

E. Només son revisables en suplicacid les proves pericials i les documentals. Per
tant, la valoracié arbitraria de la prova, I'abséncia de minima activitat probatoria
o la falta de motivacié en relacié amb la resta de les proves s’han de plantejar
com a motiu de nul-litat.

F. De la mateixa manera, la no aplicacié del mecanisme de la ficta confessio per
acreditar fets és un mecanisme no aplicable ni revisable per la sala de suplicacid
dins els motius de revisié factica.

G. En els motius de revisié factica cal oferir amb claredat la redaccié alternativa, la
prova documental o pericial que acredita de manera directa I’error del tribunal
d’instancia en la valoracio de la prova, i la rellevancia de la modificacié.

H. Al relat de fets provats, no s’hi poden incorporar afirmacions ambigies,
inconcretes o predeterminants de la decisid. Tampoc no es pot proposar I’addicié
de simples judicis de valor; només s’hi poden afegir fets.

I. Tampoc no és correcte sol-licitar la inclusié de fets en qué s’afirma que una
determinada prova pericial o informe té un contingut determinat. S’ha de
sol-licitar la inclusié dels fets que es consideren directament acreditats per
aquestes proves.

J. En els fets provats no es pot incloure alld que no ha quedat provat. Per tant, cal
evitar proposar-ne la inclusio, sens perjudici de denunciar com a motiu de
censura juridica una infraccié de les regles sobre la distribucié de la carrega de la
prova aplicables respecte dels fets que no han quedat provats.

K. S’ha d’assenyalar amb exactitud el document o la pericia que justifica cada
modificacié proposada, evitant la valoracié conjunta de diverses proves, sobretot
si es tracta de proves que no sén revisables en suplicacid; per exemple, les
declaracions aportades a I'acte del judici.

L. En els motius de censura juridica s’ha de concretar en cadascun la norma o les
normes de dret substantiu o jurisprudéncia que es consideren infringides,
raonant-ne la pertinencia i la fonamentacié. Cal evitar la descomposicid
artificiosa dels motius.

M.S’ha d’evitar la simple relacié o reproduccié de textos de senténcies, i els
esforcos al-legatoris s’han de concentrar en les circumstancies del cas.

N. La pétita (suplico) del recurs ha de ser clara i coherent amb la pétita de la
demanda.

O. Per a les senténcies sén aplicables les mateixes recomanacions que per a les
senténcies d’instancia pel que fa a la claredat necessaria.
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Els motius s’han de resoldre de manera separada parant especial atencié a allo
gue es planteja, sense exposar més doctrina i jurisprudéncia que la que interessa
per al cas concret en vista de les posicions de les parts, evitant abusar del
mecanisme de «tallar i enganxar».

Cal intentar que les senténcies siguin llegibles i comprensibles per als justiciables,
sense deixar de resoldre les qliestions essencialment juridiques que es tracten en
un recurs extraordinari de suplicacié.

S’ha de prestar especial atencid a la decisié de la senténcia, cercant la maxima
claredat i concisid i separant per paragrafs els diversos pronunciaments quan
aixo sigui necessari.

8. Execucio

Per evitar la presentacié extemporania de sol-licituds d’execucid a causa del
desconeixement de la data de fermesa, cal instar I’execucié després de la notificacié de
la senténcia.

Juntament amb la sol-licitud d’execucié de senténcia cal demanar que s’incorpori la
certificacié de fermesa i, per al cas que s’interposi recurs, s’arxivi.

El jutjat tindra per instada I'execucié en espera de la fermesa i arxivara en cas que es
formuli recurs de suplicacid.
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VI. LES RESOLUCIONS JUDICIALS

A

En les resolucions judicials s’han d’aplicar les pautes de tipografia i format
assenyalades per a la redaccié d’escrits per les parts. Se n’exceptuen les notes a
peu de pagina, que caldra evitar perquée no es poden conservar en la conversio a
les bases de dades de jurisprudéncia.

. Es convenient dedicar el primer fonament juridic a una breu exposicié de les

pretensions que s’exerciten i dels motius en que aquestes es fonamenten.
Posteriorment es desenvoluparan en els fonaments juridics que segueixen.

A l'apartat FONAMENTS DE DRET, després de la identificaci6 numerica del
fonament, es recomana destacar I'enunciat del contingut que tindra. Els
raonaments sobre cada argument o motiu que tingui substantivitat propia es
reflectiran en fonaments de dret diferents. A continuacid, dins cada fonament i,
si és convenient per al desenvolupament argumental, es podra seguir una
estructuracié de paragrafs que respecti la jerarquia seglient: nimeros romans,
numeros arabs, lletres majuscules, lletres minuscules.

. Es procurara evitar la reproduccié abusiva de textos de senténcies diverses si

totes analitzen la mateixa qlestid i en sentit identic. Feta la citacié de la que
sintetitza amb exactitud la doctrina, les altres es poden identificar per la
referéncia corresponent. Es especialment redundant la citacié de les senténcies
gue es pronuncien sobre criteris no controvertits. Cal evitar I’extensio excessiva
de la part transcrita, suprimint-ne els paragrafs no rellevants i substituint-los
intercalant la marca (...) o similar.

. En la reproduccid de sentéencies que alhora incorporen la citacid d’altres

senténcies, s’han d’adoptar cauteles tipografigues o de format que permetin
distingir les unes de les altres. Preferentment, mitjangant I’Us de sagnats de text.
Es procurara evitar la sintaxi de subordinacié concatenada i I’extensio excessiva
dels paragrafs. Els paragrafs i les oracions complexes amb incisos subordinats
dificulten la comprensié. El llenguatge clar, concis i precis s’aconsegueix fent
servir més el punt i seguit entre oracions i paragrafs més breus.

. La citacié de sentencies s’ha de fer esmentant I’organ judicial i el nimero i la

data de la senténcia. Cal evitar les referéncies assignades per bases de dades
privades. |, per a les senténcies procedents de tribunals, és recomanable fer
servir el codi identificador ECLI.

. A les senténcies cal evitar incloure les dades personals de qui no n’és part

malgrat intervenir en el procediment administratiu previ o en el procés
(testimonis, perits...). Se n’ha de fer esment de forma anonimitzada,
preferentment amb identificacions de referéncia (el perit de la part
actora/demandada).

Les resolucions judicials han d’evitar arcaismes («He de declarar i declaro...»), i
aquests s’han de substituir per expressions verbals en infinitiu
«estimar/desestimar/declarar». La formula «Aixi per aquesta nostra senténcia,
ho pronunciem, manem i signem» o similar, s’ha de substituir per I'expressid
«Aixi s’acorda i signa». La formula «vistos els preceptes legals esmentats i altres
de general i pertinent aplicacié» o similar, s’"ha de suprimir.

36



GUIA DE BUENAS PRACTICAS
SOBRE ESCRITOS, INFORMES ORALES
Y ACTUACIONES JUDICIALES






I. INTRODUCCION

A. FINALIDAD PERSEGUIDA POR LA GUIA DE BUENAS PRACTICAS

La adecuada prestacién del servicio de administrar justicia constituye el objetivo
ultimo de la actividad jurisdiccional. A tales efectos, resulta esencial la participacion del
Ministerio Fiscal, de los abogados, de los abogados del Estado y de la Comunidad
Auténoma, de los procuradores, de los graduados sociales y del resto de operadores
juridicos, sin cuya intervencién resulta imposible impartir correcta justicia. La forma en
la que la prestacién de estos servicios se produce estd regulada en las leyes,
particularmente en las leyes sobre procedimiento. No obstante, la aplicacién practica
de las leyes evidencia que existe una amplia y bien conocida necesidad de ir mas alla
de la regulacién procesal con la finalidad de lograr una mayor eficiencia en el servicio.

En ese sentido, el propdsito que persigue esta Guia se encuentra en definir buenas
practicas en la presentacion de escritos y en lo relativo a la preparacion y a la
celebracidn de juicios, ya sea a la hora de evitar suspensiones, a la hora de permitir
una optimizacién en la programacién de los mismos para una mejor organizacién de
los 6rganos de enjuiciamiento, ya sea a la hora de agilizar el desarrollo del juicio, todo
ello con el objetivo de que la fase mas importante del procedimiento resulte mds
eficiente en beneficio de todos.

Cuanto mas claro y conciso sea un escrito procesal mas ventajas reportara para todos:
para las partes, por cuanto le permitird centrar la controversia con mayor grado de
concrecién, desechando aquello que por redundante o por superfluo resultaba
innecesario incorporar; también para las partes, que veran reflejada su pretensién con
mayor facilidad, y, obviamente, para el érgano judicial que deba resolver, pues podra
dedicar todos sus esfuerzos a estudiar lo sustancial del asunto, facilitando de esta
manera su comprension y resolucién.

De la misma manera, cuanto mejor organizado esté el juicio y mas facilmente se
desarrolle, mayores seran las ventajas que reporte a todos los intervinientes en el
mismo. Para los distintos operadores juridicos, por cuanto les permitird organizar
mejor sus agendas de trabajo, evitando periodos de tiempo inicialmente
comprometidos con un determinado juicio —y que, a veces, se prolonga durante
varios dias— que luego quedan desaprovechados en caso de suspensiones evitables,
sin que puedan emplearse en el aprovechamiento de otros asuntos, con lo que ello
supone, en especial desde la perspectiva de los organos judiciales, de demoras
innecesarias en el enjuiciamiento de otros asuntos. A ello hay que sumar el que queda
frustrado el esfuerzo de estudio y preparacién desarrollado por la contraparte. Para las
partes procesales, porque les permitird centrar sus pretensiones con mayor grado de
concrecion, evitando reiteraciones que no suponen mas que dilaciones innecesarias y
cansancio en el declarante; para los declarantes, porque que les facilitard tener un
conocimiento mas claro del resultado probatorio que juega a su favor o en su contra; y
para las personas que son citadas al juicio en cualquier calidad procesal, porque les
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evitara desplazamientos innecesarios a la sede judicial, con el trastorno laboral y
personal que ello siempre supone, y acortard los siempre indeseables tiempos de
espera en el exterior de la Sala de Vistas.

Tanto el Tribunal General de la Unidn Europea, en su Reglamento de Procedimiento
de4 de marzo de 2015 en su version consolidada actual que incorpora las
modificaciones introducidas el 13 de julio de 2016 (DO 2016, L 217, p. 71, p. 72 y
p. 73); el 31 de julio de 2018 (DO 2018, L 240, p. 67) y el 11 de julio de 2018 (DO 2018,
L 240, p. 68) y las normas practicas aprobadas el 20 de mayo de 2015 que en su versién
consolidada actual incorpora, ademads, las modificaciones adoptadas el 13 de julio
de 2016 (DO 2016, L 217, p. 78) y el 17 de octubre de 2018 (DO 2018, L 294, p. 23;
correccion de errores en DO 2018, L 296, p. 40), como el Tribunal de Justicia de la
Unidn Europea, en su Reglamento de 25 de septiembre de 2012 y en las Instrucciones
practicas de 25 de noviembre de 2013 sustituidas en la actualidad por las elaboradas el
dia 10 de diciembre de 2019, publicadas en el DOUE el dia 14-2-2020, establecen
previsiones sobre la estructura y limites, tanto en orden a la extension de los escritos
como en relacion con los informes orales.

No se pretende establecer en esta Guia normas obligatorias para lo que no estamos
facultados. Son reglas indicativas u orientativas cuya funcién es exclusivamente la de
convencer a los destinatarios acerca de cual es la mejor forma de proceder en cada
una de las concretas situaciones que analizamos. En cualquier caso, no puede perderse
de vista el hecho de que, precisamente por la entidad de los intereses juridicos en
juego en las actuaciones judiciales en las que pueden resultar comprometidos los
derechos fundamentales del justiciable, es aconsejable no adoptar criterios u
orientaciones que, de alguna manera, puedan suponer una merma en el ejercicio del
derecho a la tutela judicial efectiva sin indefensién.

Somos conscientes de que debe tratarse de una Guia abierta, esto es, que
peridodicamente pueda ser revisada para ir incluyendo (o en su caso, excluyendo)
cuestiones, cuando la experiencia practica lo vaya haciendo aconsejable.

B. ALCANCE

Se pretende que la Guia afecte tanto a practicas relativas a escritos (de parte y
judiciales), como a actos orales que tienen lugar en los cuatro érdenes jurisdiccionales:
civil, penal contencioso-administrativo y social.

C. NATURALEZA

Las normas que se contienen en la presente Guia no son vinculantes, sino que
constituyen principios orientadores de buenos usos. No obstante, y dado que son
practicas acomodadas a modelos normativos predefinidos por el legislador, se
pretende incentivar su uso por todos los operadores, tratando de convertirlas en un
signo indicativo de la voluntad de cooperacién en la practica judicial en Juzgados y
Tribunales.
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Il. NORMAS RELATIVAS A LA JURISDICCION CIVIL

1. REDACCION DE ESCRITOS: ARTICULOS 399 Y 405 DE LA LEY DE ENJUICIAMIENTO CIVIL.
APORTACION DE DOCUMENTOS CON LOS ESCRITOS INICIALES

A) Extension maxima recomendada

a.

Es aconsejable que sea la minima imprescindible para justificar
adecuadamente las pretensiones. Los escritos rectores muy extensos pueden
dar lugar a fatiga cognitiva.

. En el caso de pretensiones simples y repetitivas, la recomendacion es que no

sobrepasen las 10 pdginas. Es, asimismo, conveniente llevar a la primera
pagina un resumen sintético de todos los datos precisos para identificar
correctamente la pretension.

En un proceso de complejidad medio-alta, la recomendacién es que no
sobrepasen las 30 paginas. Tan solo en los asuntos de gran complejidad se
considera justificado sobrepasar ese numero de pdginas, siempre que la
relacidon de hechos o de cuestiones juridicas a plantear lo requieran.

B) Demandas y contestaciones

a.

b.

Conviene introducirlas con un breve resumen (no superior a unas pocas
lineas) en el que se exprese lo que se va a pedir o los términos de la oposicién.
Debe existir una delimitacidn clara entre el apartado relativo a los hechos y el
relativo al derecho que resulte de aplicaciéon en el caso (exigencia legal del
art. 399.1 LEC).

En la redaccién de los hechos y de su contestacién se procurara seguir las

siguientes recomendaciones:

i. Ordeny claridad en la narracién de los hechos.

ii. Evitar las meras valoraciones o bien distinguirlas con claridad de los hechos.

iii. No utilizar la férmula de la negacidén conjunta al contestar. Es preciso
pronunciarse de forma clara sobre cada uno de los hechos de la demanda
(art. 405.2 LEC) e introducir el relato alternativo (caso de existir) a cada
uno de esos hechos. Puede hacerse de forma agrupada respecto de varios
hechos, siempre que se identifiguen aquellos a los que se refiere la
contestacion.

iv. Los hechos impeditivos, extintivos y excluyentes, esto es, los que fundan
las defensas de la parte demandada, es conveniente llevarlos a un relato
distinto a la toma de posicion sobre los hechos constitutivos expuestos en
la demanda.

v. Numeracién sucesiva y facilmente apreciable.

En la redaccién de los fundamentos juridicos se tendran en cuenta las

siguientes consideraciones:
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i. Resulta una buena practica comenzar haciendo la exposicidon conjunta y
resumida de las cuestiones que se van a afrontar, en el caso de que haya
mas de una.

ii. Se recomienda prescindir del empleo de férmulas estereotipadas del tipo
de las referidas a la jurisdiccién o competencia, en aquellos casos en los
que la misma no parezca, en principio, discutible.

iii. La cita de la jurisprudencia es preferible que se limite a la imprescindible
para el caso. La cita de resoluciones que no constituyen jurisprudencia, en
caso de que se haga, conviene que se limite a supuestos en los que no
existe jurisprudencia o para justificar su cambio.

iv. No es una buena practica la transcripcion indiscriminada del texto de la
resolucién. Resulta mds acorde a la finalidad de la cita que se limite a la
parte relevante al caso que se plantea.

v. Conviene que la cita se acompane de la referencia ECLI y si no se dispone
de ella que exprese todos los datos que permitan identificar al tribunal
(ejemplo: no es suficiente con citar «Audiencia de Baleares», sino que es
preciso indicar la concreta Seccién y la referencia de cita, o bien el Rollo o
el nimero, caso de no estar recogida en bases de datos).

e. Para la redaccion de las peticiones se tendra en cuenta que:

i. Deben ser claras y distinguir entre cada una de ellas, en el caso de que
sean diversas.

ii. Deben guardar una relacién clara con la cita de acciones ejercitadas que
comunmente se hace en el encabezamiento.

iii. Cuando la demanda se presente contra varios demandados es preciso
indicar frente a quien se realiza cada una de las peticiones.

iv. La formulacidn de las peticiones subsidiarias (cominmente denominadas
de forma impropia como alternativas) debe ser clara, con expresion de
respecto a cudl se produce la subsidiariedad.

f. Todos los escritos deberan ser presentados conforme a lo indicado en el
Anexo IV del Real Decreto 1065/2015, de 27 de noviembre, sobre
comunicaciones electrdnicas en la Administracion de Justicia. En particular, en
el formato PDF/A con la caracteristica OCR (reconocimiento éptico de
caracteres), es decir, debera haber sido generado o escaneado con software
gue permita obtener como resultado final un archivo en un formato de texto
editable sobre cuyo contenido puedan realizarse busquedas. Ello se consigue
en el momento de conversion del documento a PDF (generalmente desde
Word) simplemente tecleando la opcién adicional «compatible con PDF/A».

g. Conforme al articulo 11.3 del Cédigo Deontoldgico de la Abogacia Espaiiola,
tanto en los escritos como en los informes orales deberd mantenerse siempre
el respeto hacia las demas partes evitando alusiones personales y juicios de
valor.

C) Documentos que se acompafian a la demanday a la contestacién
a. Es preciso que se enumeren correlativamente. Las formulaciones bis se
limitaran a las traducciones en el caso de que su presentacion sea necesaria.
b. En el cuerpo de la demanda se procurara hacer una concreta referencia a cada
uno de los documentos.
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Es recomendable acompafiar un anexo en el que se relacionen todos los
documentos aportados.

Debe expresarse con claridad el numero y el titulo de documento en cada uno
de los archivos informaticos acompanado a la demanda. La catalogaciéon debe
permitir individualizar el documento. Si se aportan documentos que se
refieren a distintas anualidades (por ejemplo, declaraciones de IRPF) resulta
adecuado que cada ejercicio constituya un documento separado y que se
identifigue como tal. La misma claridad resulta aconsejable en el caso de que
se remita documentacién comprimida (archivos ZIP).

. Es una buena practica comprobar previamente a su presentacidon que los

documentos son legibles, que se trate de documentos escaneados, no
fotografias y que todas las paginas estén en la misma direccién.

Resulta conveniente que, en la medida de lo posible, los documentos
aportados por las partes tengan un formato susceptible de conversion a un
formato de texto editable (OCR), al igual que los escritos que se presentan en
el proceso.

D) Especialidades en los procedimientos de familia (articulo 770 LEC)

a.

Las partes deberan aportar con la demanda, contestacion y demanda
reconvencional los documentos de indole personal, econédmico y patrimonial
gue sean relevantes para el enjuiciamiento del asunto. Se evitara solicitar por
medio de otrosi la documentacién econdmica del demandado si la propia
actora no la aporta con la demanda.

En las demandas de modificacion de medidas por alteracion de las
circunstancias econdmicas, se deberd acompafiar la documentacion
acreditativa de la situacion econdmica en el momento de dictarse la sentencia
cuya modificacién se pretende y la que muestre la situacién en el momento
de presentarse la demanda.

Facilita la correcta identificacidn del asunto que en la demanda se incluyan los
siguientes datos: fecha de matrimonio y lugar de celebracién si lo hay, la
existencia de capitulaciones o no y régimen econdmico matrimonial,
existencia de hijos y fecha de nacimiento, asi como las distintas resoluciones
gue afecten a dicha unidad familiar en el caso de demandas de modificacion.
Cuando se haya requerido documental por medio de otrosi, se acompanard
con suficiente antelacién para garantizar el derecho de defensa. La aportacion
en la vista, o la desatencién a los requerimientos produce suspensiones y la
imposibilidad de analizar la documental tanto por el érgano judicial como por
la parte contraria y el Ministerio Fiscal.

. En todo caso, debe remitirse la documental o la razén de su falta de

aportaciéon, en el plazo que se confiere. Debe tenerse en cuenta que los
documentos aportados via LexNET no estan a disposicion del Juzgado hasta
aproximadamente dos dias después.

En todos los emplazamientos y notificaciones, se evitara la notificacion al
demandado en el domicilio laboral salvo que se justifique que se desconoce el
domicilio de la parte.

En el supuesto de que se pretendan aportar conversaciones de WhatsApp o
de otra aplicaciéon de mensajeria, debera limitarse a aquellas que resulten
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relevantes y guarden una relacion directa con los hechos y las pretensiones de
las partes, debiendo subrayar o resaltar las especificas manifestaciones en las
que la parte pretende apoyarse. No deben aportarse histdricos de
conversaciones que no guarden relacién directa con los hechos que se
pretenden acreditar, pues dificulta la valoracién de la pertinencia y utilidad de
la prueba.

h. No deben aportarse conversaciones con hijos menores de edad.

i. Se procurara que los abogados respeten la licitud de las pruebas que les
faciliten sus propios clientes evitando en caso de duda su aportacién al
procedimiento. Hay que recordar que, segun lo dispuesto en el articulo 10.h
del Cddigo Deontoldgico de la Abogacia Espafiola, no pueden aportarse las
comunicaciones entre compafieros.

E) Procedimientos mercantiles

Sin perjuicio de las indicaciones generales relativas a los procedimientos, se

recomienda:

a. Cuando se trata de demandas masivas, cuidar bien la identificacion del hecho
gue las motiva asi como la concrecion de los hechos que dan origen a la
reclamacion.

b. En materia de Administracién concursal: que en los informes de la
Administracidon concursal se eviten reiteraciones sobre hechos o informacion
gue ya conste acreditada en autos, y que se limiten a confirmar la veracidad
de las informaciones y aportar su apreciacion sobre las cuestiones de
trascendencia para el concurso.

c. Es asimismo de buena practica mantener una relacién constante con el
juzgado y juez del concurso a fin de facilitar la fluidez del proceso y la puntual
y util informacién al Juez del Concurso en la medida en que sea de interés
para la buena marcha del concurso.

d. De existir acuerdos de la junta de jueces sobre determinadas formulas o
negocios (modelos de presentacion, protocolos «pre-pack», etc.) que
puedan servir para facilitar los procesos concursales o evitar la necesidad de
los mismos, se recomienda difundir y favorecer la aplicacién de dichas
medidas o acuerdos.

F) Recurso de apelacion (articulo 458 LEC)

a. Extensién: se procurard que sea la minima imprescindible. En asuntos de
caracter repetitivo (como condiciones generales) la extensién no deberia ser
superior a los 10 folios; en los asuntos de complejidad media, de 20 folios.
Solo en los asuntos de gran complejidad la extensidn razonable podria ser
superior a 30 folios. En ninglin caso se juzga razonable que la extension pueda
superar en un 50 % la extension de la sentencia recurrida en los asuntos de
gran complejidad.

b. Es necesario comenzar expresando los concretos pronunciamientos que se
recurren (art. 458.2 LEC).

c. Es conveniente comenzar haciendo un breve resumen (solo unas lineas) de las
razones que fundan el recurso.
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d. Si el recurso es complejo es recomendable introducir un indice de contenido
de cada uno de los motivos concretos que lo fundan.

e. El recurso no puede limitarse a ser reproduccién de las alegaciones hechas en
la primera instancia. El recurso de apelacion tiene cardacter revisorio. Las
razones en que se funda la discrepancia respecto a la sentencia y a las
actuaciones previas deben articularse en forma de motivos concretos.

f. En el caso de que la apelacién se funde en vicios en el procedimiento, es
preciso que se detalle si la parte interpuso la correspondiente protesta
conservativa y en qué términos (art. 459 LEC).

g. Es conveniente que en el suplico del recurso de apelacién se concrete la
peticidon que se dirige al tribunal. Es frecuente que Unicamente se recoja la
peticion de que se revoque la sentencia o que se dicte conforme a las
peticiones del recurso, sin concretar lo que se pide.

h. Es adecuado que todas las peticiones dirigidas al tribunal vayan siempre
incorporadas por otrosi digo. En particular debe hacerse la peticién de
prueba. Si no se hace no es posible conocer en qué calidad se pretenden
acompafar documentos adjuntos o, simplemente, estos pasan desapercibidos
quizds hasta la deliberacién. Resulta también oportuno que en el otrosi de
peticién de prueba en la alzada se motive el ajuste de esta al articulo 460 LEC
o al precepto correspondiente.

i. Resulta una buena practica responder en la contestacién al recurso
acomodandose al correlativo del escrito de recurso, al objeto de que el
tribunal pueda localizar con facilidad los motivos de impugnacién del concreto
alegato de la apelacion.

j. Es recomendable la referencia a los minutos concretos de la grabacién del
juicio cuando se valoran declaraciones de partes, testigos o peritos.

k. Sobre el formato de los escritos y de los documentos que se acompafan, se
cumplirdn las mismas condiciones que las establecidas para los escritos
rectores del proceso y sus documentos.

G) Recurso extraordinario por infraccion procesal y de casacién ante la Sala Civil y

Penal del TSJ (articulos 471 y 481 LEC)

a. Es recomendable que la extensién del recurso sea la minima imprescindible
para describir el interés casacional del caso (no es necesario hacer un relato
de antecedentes del procedimiento). No deberia sobrepasar, salvo casos
excepcionales, los 25 folios o 30, en el caso de que unido al recurso de
casacion se formule también recurso extraordinario por infracciéon procesal.

b. La contestacién al recurso no deberia exceder de la extensién prevista para
el recurso.

2. CARACTERISTICAS DE LOS TEXTOS

a. Para el texto se utilizaran caracteres de un tipo usual (como Times New Roman,
Courier o Arial) y con un tamafio de al menos 12 puntos en el texto Times (o
equivalentes en los demas formatos) y de 10 puntos en las notas a pie de
pagina, con un interlineado de entre 1,15 y 1,5 y unos margenes horizontales y
verticales (margenes superior, inferior, izquierdo y derecho de la pdgina) de 2,5
cm como minimo.
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b. Las transcripciones de jurisprudencia o bien del contenido literal de documentos
es recomendable presentarlos sangrados del texto principal, combinado con
cursiva o con el uso de comillas y podrd hacerse en caracteres de tamafio inferior
al resto del texto, si bien se recomienda que no sean mds pequenos que
Times 11 puntos o equivalente. De esta manera se hace facilmente diferenciable
cuando estamos ante una cita.

c. La transcripcién de documentos por medio de la reproduccidon de su imagen en
el texto estard condicionada a que el documento hubiera resultado admitido en
las actuaciones.

d. No es aconsejable el abuso de las mayusculas, subrayados y de incrementos de
fuente exagerados para destacar el texto. Se procurard justificar el texto
(alinearlo) por ambos margenes, izquierdo y derecho.

e. Desde la implantacidn del expediente digital, la lectura de los escritos se realiza a
través de las pantallas de ordenador, de manera que es aconsejable que su
redaccidn se ajuste a un formato que la facilite.

3. ACTUACIONES EN LAS VISTAS

A) Audiencia previa

a. Constituye una buena practica que todos los operadores que hayan de actuar
en la audiencia previa (juez/a y letrados/as) lo hagan con un conocimiento
suficiente de los escritos de alegaciones. Solo asi podra llevarse a cabo la
actividad esencial de ese acto que consiste en la delimitacion de la
controversia.

b. Es preciso que el/la juez/a, con la colaboracién de ambos/as letrados/as, haga
un relato de los hechos respecto de los que no existe controversia entre las
partes. En segundo lugar, es preciso que también, procediendo de la misma
forma, se configure una relacién detallada de los hechos en los que existe
controversia. Es recomendable que esa segunda relacién se concrete por el
Juez con la conformidad de los intervinientes.

c. La proposicidon y admision de la prueba debe considerarse a la luz del referido
relato sobre hechos controvertidos. Cada medio de prueba que se propone
debe ponerse en relacién con el hecho controvertido a que se refiere.

d. Resulta asimismo esencial extenderse durante la audiencia previa en fijar la
posicidn de las partes sobre los documentos, particularmente la parte actora,
gue es la Unica que no ha tenido la ocasién de fijar posicidn respecto de los
documentos aportados por la demandada al contestar. Es importante tener
presente que la posicidn de las partes sobre los documentos debe limitarse a
impugnar su autenticidad o a aceptar, con independencia del valor
probatorio, que es una cuestién ajena a la audiencia previa y solo propia de
las conclusiones, en su caso.

e. No constituye una buena practica la impugnacidén indiscriminada de los
documentos de la parte adversa, esto es, sin especificar la razén de la
impugnacién. Ante ella el/la juez/a recordara a las partes lo que disponen los
articulos 320.3 y 326.2, Il LEC acerca de la necesidad de que la parte que
aporté el documento proponga prueba sobre la autenticidad y también sobre
la posibilidad de que se le puedan imponer a la impugnante las sanciones que
establecen los referidos procesos en el caso de impugnacién temeraria.
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Practica de la prueba

En el desarrollo de la vista se seguira el orden establecido para la practica de la
prueba (arts. 299 y 300 LEC) salvo por alguna causa que pueda justificarse. En el
interrogatorio de partes, declaracidn de testigos e informe de peritos se respetara
el turno de intervencién de los letrados, primero la proponente de la prueba y
después la contraria. El/la juez/a puede solicitar aclaraciones o adiciones tras la
intervencion de los letrados de las partes (arts. 306, 347.2 y 372 LEC).

Procedimiento ordinario y verbales especiales en los que se halle legalmente

previsto el informe oral

a. Los informes de conclusiones a los que se refiere el articulo 433 LEC, se haran
en forma ordenada, clara y concisa. No deberian sobrepasar, como regla
general, de los 15 minutos por cada uno de los intervinientes. En los
procedimientos muy simples el tiempo puede reducirse a 5 minutos.

b. Excepcionalmente, si la complejidad factica y juridica del asunto lo exige, el/la
juez/a o magistrado/a que presida la vista ampliara el tiempo de palabra de
cada uno de los intervinientes cuidando de evitar, en todo caso, que se
produzca indefensién y fijando un plazo similar para cada una de las partes. Se
estima preferible que el limite de extensién sea indicado a ambas partes antes
del traslado a la primera de ellas.

c. Para una mayor concrecion, es recomendable que el/la juez/a o presidente/a
de la vista haga uso de lo dispuesto en el articulo 433.4 LEC, a cuyo tenor si el
tribunal no se considerase suficientemente ilustrado sobre el caso con las
conclusiones e informes previstos en los apartados anteriores, podrd
conceder a las partes la palabra cuantas veces estime necesario para que
informen sobre las cuestiones que les indique.

D) Juicios verbales (no especiales)

E)

Las conclusiones orales a las que hace referencia el articulo 447.1 LEC se
concederdn como regla general. Tan solo cuando el tribunal considere que la
prueba practicada ha sido totalmente irrelevante podra, de forma excepcional,
dejar de conceder este trdmite. Antes de dar traslado a las partes es
recomendable que se indique el plazo maximo de extensién del que podran
disponer. Es recomendable que el plazo oscile entre los 5 y 10 minutos.

Apelacién y casacion

a. En las vistas de los recursos de apelacién y de casacién que se hubiesen
acordado conforme a las normas procesales se aplicard lo sefalado en el
apartado anterior.

b. El/la presidente/a del tribunal indicara antes del comienzo el plazo maximo
gue concede a cada una de las partes, caso de no haberlo hecho previamente,
al convocar la vista. También podra indicar cudles son los extremos sobre los
cuales estiman preferible que se extiendan especialmente las partes.

c. Los informes ante el tribunal no deberian ser reproduccién, total o parcial, del
contenido del recurso y de la oposicion al mismo, sino que deberian servir a
las partes como ocasion para llamar la atencién del tribunal sobre los aspectos
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mas relevantes del recurso o para valorar la prueba que se haya podido
practicar en segunda instancia.

F) Procedimientos en los que se utilicen medios telematicos

En aquellos procedimientos en los que los abogados y procuradores actien por

medios telemdticos y no presenciales, se considera conveniente seguir las

siguientes indicaciones:

a. Se procurara llamar por teléfono al abogado cuando vaya a darse inicio la vista
en la que deba participar, toda vez que en algunas ocasiones se conecta a su
hora, pero el sistema le impide el acceso al no haber finalizado la vista anterior,
sin que el profesional sepa la razén por la que no se le deja ingresar en el
sistema.

b. Se permitira presentar a las partes la nota de prueba y la documental que
pretendan aportar a través del correo electrénico del Juzgado el mismo dia de
la celebracién de la vista con al menos media hora de antelacién, con lo que
sélo el érgano judicial tiene conocimiento de las pruebas que propondra la
parte antes de su celebracion, salvaguardando los intereses de ambas partes.
La presentacidon el mismo dia a través del sistema LexNET supone, por el
momento, que el érgano judicial no pueda conocerlas hasta uno o dos dias
después. Si se hace uno o dos dias antes a través del sistema LexNET se
adelantan a la contraparte las pruebas de que va a intentar valerse la otra
parte, lo que puede afectar a la estrategia procesal de los litigantes.
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lIl. NORMAS RELATIVAS A LA JURISDICCION PENAL

1. RECOMENDACIONES EN RELACION CON EL SERVICIO DE JUZGADO DE GUARDIA

a. En la medida de lo posible, posibilitar que la entrevista previa del abogado de
oficio con el detenido o investigado (en especial por videoconferencia) se
realice antes de comenzar la declaracidn, pero no inmediatamente antes,
facilitando, incluso, que esa entrevista se lleve a cabo en los «tiempos
muertos» que puedan producirse.

b. En la medida de lo posible, se intentara conciliar las medidas civiles de las
ordenes de proteccion que se resuelven en el Juzgado de Guardia, muy
especialmente, las relacionadas con el régimen de visitas.

c. Se recomienda, en aras a evitar la suspensién de las comparecencias a celebrar
conforme al articulo 505 del Real Decreto de 14 de septiembre de 1882 por el
gue se aprueba la Ley de Enjuiciamiento Criminal, que las quejas referidas a la
idoneidad de los elementos esenciales que se proporcionan en las causas
declaradas secretas, sean puestas de manifiesto en cuanto sean detectadas, sin
esperar a objetar esa idoneidad en el acto de la comparecencia. Todo ello al
objeto que el Juez pueda valorar cuanto antes la conveniencia de entregar mas
elementos esenciales a la defensa.

Todo ello, sin perjuicio de los convenios o protocolos ya existentes al respecto.

2. RECOMENDACIONES RELATIVAS A LA PRESENTACION DE ESCRITOS

En los escritos que se presenten ante los Juzgados y Tribunales por parte de quienes
ejercen la Abogacia, se recomienda que vengan redactados de forma clara y concisa,
con la extensiéon que resulte adecuada y proporcional a la naturaleza y complejidad del
asunto objeto de debate, favoreciendo de esta forma el enjuiciamiento y resolucién de
los asuntos con la mayor agilidad posible.

Concretamente, en los recursos que se formulen, ademas de la anterior practica, se
recomienda que se inicien expresando los concretos pronunciamientos que se
recurren, efectuando seguidamente un sucinto resumen de las razones que fundan el
recurso con caracter previo a su desarrollo.

A) Solicitud de diligencias en instruccién

a. Se considera una buena practica evitar la presentacion sucesiva de escritos
interesando diligencias, que pueden llevar a error a la hora de su correcta
resolucién. Se considera preferible acumular varias peticiones en el mismo
escrito, salvo que por razones justificadas no sea posible la acumulacion.

b. Se considera una buena practica por parte de los Juzgados y Tribunales, el dar
traslado de las causas digitales integras, incluyendo, en su caso, las piezas
separadas de situacidn u otras que pudieran existir, dejandose en la causa la
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oportuna certificacion del contenido concreto efectivamente entregado o
descargado a la parte.

B) Tratamiento
En todos los escritos y actuaciones llevadas a cabo por parte de los distintos
operadores juridicos, se recuerda la necesidad de mantener siempre el mas
absoluto respeto a todos cuantos intervienen en la Administracién de Justicia,
manteniendo entre todos un trato considerado y cortés, todo ello con reciproco
comportamiento.

3. RECOMENDACIONES RELATIVAS A LA PREPARACION DEL JUICIO

A) Organizacion de sefialamientos

a. Es deseable que, con el fin de facilitar la posterior organizaciéon del acto de
juicio y de permitir a las partes ejercer su derecho de defensa en condiciones de
igualdad, se deje constancia en los escritos de calificaciones provisionales de las
cuestiones previas que seran objeto de alegacién en el acto del plenario, con un
breve desarrollo de su contenido y del fundamento de la mismas.

b. Cuando se trate de la celebracién de juicios de cierta complejidad, se
considera una buena practica, siempre que sea posible, que en los escritos de
calificaciones provisionales las partes informen al érgano judicial sobre de su
previsidon acerca del numero de jornadas que puedan ser precisas para la
celebracién del plenario, y, en su caso, de las pruebas que, a juicio de los
proponentes, puedan resultar de mayor duracion.

B) Suspensiones de juicio

a. Se sugiere que, en la medida de lo posible, los cambios de abogado de la
defensa se comuniquen al Tribunal y se efectien con un méximo de 15 dias de
antelacion a la fecha senalada para la celebracién del juicio, con el fin de que
el nuevo letrado sustituto tenga margen suficiente para instruirse de la causa,
evitando asi que tal circunstancia pueda ser motivo de suspensién del juicio.

b. Es deseable, como ldgica expresion de la buena fe procesal, que las partes
comuniquen, tan pronto se tenga conocimiento de ello, cualquier
circunstancia que pueda suponer una eventual suspensién del juicio, con el fin
de evitar suspensiones in extremis sin margen de respuesta para reubicar el
sefialamiento y evitar el desplazamiento de los distintos intervinientes a la
Sala de Vistas.

c. De igual forma, es deseable que, en la medida de lo posible, se ponga en
conocimiento de las partes y de los distintos intervinientes, en cuanto se
tenga conocimiento de ella, la existencia de una causa determinante de la
suspension del juicio.

C) Conformidades
Se sugiere a los letrados de la defensa que, en aquellos supuestos en que exista
posibilidad de alcanzar un acuerdo de conformidad con las acusaciones, se
procure agotar esa via transaccional en el tramite del «sefialamiento a
prevencidon» en lugar de esperar a hacerlo en la vista del juicio, agilizando de esta
forma el enjuiciamiento y resolucién de los asuntos. Sin que ello suponga, por
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supuesto, merma alguna del derecho de defensa ni de los demas derechos y
garantias constitucionales del justiciable.
Todo ello, sin perjuicio de los convenios o protocolos ya existentes al respecto
entre el Colegio de Abogados y la Fiscalia.

D) Aportacion de informes, certificaciones y demds documentos

a. Los articulos 785.1 y 786.2 LECrim permiten al Ministerio Fiscal y a las partes
aportar informes, certificaciones y demds documentos, asi como proponer
todo tipo de pruebas al inicio de las sesiones del juicio oral. Se considera una
buena practica, siempre que sea posible que, tratdndose de documentos
complejos con relevante incidencia material en el proceso, se aporten con
antelacion suficiente, considerandose prudencial aportarlos con un minimo de
quince dias de antelaciéon a la celebracion del juicio. Esta buena practica
evitaria suspensiones de los juicios, necesarias cuando dicho examen previo
no pueda practicarse mediante una corta interrupcion del mismo.

b. Para el enjuiciamiento de los delitos, también en el caso de delitos leves en los
que las partes comparecen asistidos de abogado, cuando las partes vayan a
aportar grabaciones, se recomienda bien aportar el dia del juicio sus propios
medios de reproducciéon (iPad-ordenador) o aportar la grabacién con
antelacidn para poder introducirla en el sistema y facilitar su visualizacién.

4. RECOMENDACIONES SOBRE LA CELEBRACION DEL JUICIO ORAL

— Interrogatorios: en la medida de lo posible, se procurard evitar preguntar
cuestiones que ya han sido planteadas por otra de las partes y respondidas por
el declarante.

— Exhibicion documentos: es deseable que, siempre que sea posible, se indique el
acontecimiento del documento que cuya exhibicién se propone en el acto
del juicio.

— Informes orales: es recomendable que, a la hora de evacuar los correspondientes
informes orales en el acto del plenario tras la practica de la prueba, se procure no
reiterar cuestiones que ya han sido alegadas en el acto de juicio, y evitar la lectura
de resoluciones que se aleguen en apoyo de las respectivas pretensiones juridicas.
Todo ello sin perjuicio de que se deje constancia de los datos que permitan la
identificacion de dicha jurisprudencia, o de que, finalizado el informe, se pueda
facilitar al Juez o Tribunal el contenido de las resoluciones alegadas.

5. RECOMENDACIONES EN MATERIA DE RESOLUCIONES JUDICIALES

Identificacion de intervinientes: se considera buena practica que los Jueces y Tribunales
especifiquen en el encabezamiento de las Sentencias que dicten, la identidad de los
profesionales que asistan a las partes y del representante del Ministerio Fiscal que haya
asistido a la vista, a fin de facilitar la gestién de tales documentos en las respectivas
oficinas. Todo ello conforme a lo dispuesto en la Ley Organica 7/2021, de 26 de mayo.
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IV. NORMAS RELATIVAS A LA JURISDICCION
CONTENCIOSO-ADMINISTRATIVA

1. REDACCION DE ESCRITOS

A) Extensidon maxima recomendada

a.

Debe ser la minima imprescindible para justificar adecuadamente las
pretensiones y sus fundamentos.

. En los escritos de demanda y contestacién a la demanda, y para los asuntos de

complejidad baja o medio baja, se recomienda que no sobrepasen las 20
paginas; y para los de complejidad medio alta o alta, un maximo de 35.

Para los escritos de conclusiones se recomienda que no tengan una extension
superior a las 10 paginas, y de 15 para los de mayor complejidad.

Los recursos de apelacion no deberian superar las 20 pdginas, y 25 los
recursos de casacién por infraccion de Derecho autondmico.

. Muy excepcionalmente, en asuntos altamente complejos, es aceptable que

puedan sobrepasar ese numero de folios, siempre que la relacién de hechos o
de cuestiones juridicas estrictamente necesarias a plantear asi lo exija.

B) Tipografia
Para el texto se utilizaran caracteres de un tipo usual (como Times New Roman,
Courier o Arial) y con un tamafio de al menos 12 puntos en el texto Times (o
equivalentes en los demas formatos) y de 10 puntos en las notas a pie de
pagina, con un interlineado de entre 1,15 y 1,5 y unos margenes horizontales y
verticales (mdrgenes superior, inferior, izquierdo y derecho de la péagina) de 2,5 cm
como minimo.

C) Formato

a.

En la transcripcion literal de fragmentos de normas, resoluciones judiciales,
documentos, etc., si su extensién es limitada (no mas de cuatro lineas)
pueden insertarse en el mismo pdrrafo argumental destacandolo
entrecomillado o en cursivas. Si la extensién de la cita es mayor, deberd
optarse por un texto sangrado, con letra de menor tamano e interlineado mas
corto, del mismo tipo de letra y sin necesidad de comillas.

. Debera evitarse la inserciéon de textos mediante el pegado de recuadros de

imagen, como la que resulta del escaneado de un texto.

La introduccién de notas a pie de pdgina también deberia limitarse al maximo.

Con cardcter general, tales notas parecen tener sentido exclusivamente en

algunos casos:

i. Cuando se realice una cita bibliografica y su introduccion en el texto puede
dificultar su lectura.
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ii. Cuando se realice una cita normativa o jurisprudencial de cierta
complejidad, como ocurre en algunos casos de instrumentos normativos de
la Unién Europea.

iii. Cuando sea necesario dirigir al lector a un enlace web.

. Se evitara el uso de mayusculas para destacar parte del texto, asi como el

abuso de las negritas o subrayados para enfatizar una parte del escrito.

Todos los escritos deberdn ser presentados conforme a lo indicado en el
Anexo IV del Real Decreto 1065/2015, de 27 de noviembre, sobre
comunicaciones electrdnicas en la Administracion de Justicia. En particular, en
el formato PDF/A con la caracteristica OCR (reconocimiento Optico de
caracteres), es decir, deberd haber sido generado o escaneado con software
gue permita obtener como resultado final un archivo en un formato de texto
editable sobre cuyo contenido puedan realizarse busquedas. Ello se consigue
en el momento de conversion del documento a PDF (generalmente desde
Word) simplemente tecleando la opcién adicional «compatible con PDF/A».
Se evitaran las palabras y expresiones despectivas, ofensivas o descalificativas
para la otra parte. El respeto no estd reflido con la fuerza en la defensa de
las posiciones.

D) Pautas para la claridad de la argumentacion

a.

Los textos del encabezamiento deberian simplificarse al maximo,
especialmente en el caso de los presentados por entes publicos. No es preciso
invocar con detalle los preceptos al amparo de los cuales actia el
representante de la Administracion publica.

. Al inicio de la demanda se identificara claramente el acto administrativo

objeto de impugnacién. Es conveniente dedicar el primer fundamento juridico
material de la demanda o de la contestacidon, a una breve exposicién o
anticipacion de las pretensiones que se ejercitan y de los motivos en que éstas
se fundamentan (de impugnaciéon del acto recurrido en la demanda o de
oposicion a la demanda en la contestacién), para su posterior desarrollo en
los siguientes fundamentos juridicos.

Salvo casos controvertidos, en la contestacion a la demanda deben eliminarse
las inutiles referencias a la jurisdiccion y al érgano competente para conocer
del asunto.

La cita del numero de autos o de procedimiento deberia figurar siempre en
negrita y de manera destacada en la parte superior izquierda del escrito, sin
gue sea imprescindible una nueva cita de dicha referencia a lo largo del escrito.

. Cabe exigir la debida separacién formal entre el apartado de HECHOS vy el de

FUNDAMENTOS DE DERECHO: ambos rdétulos deberian aparecer centrados,
siempre en mayuscula y negrita.

En el apartado HECHOS debe seguirse en lo posible un orden cronolégico,
utilizando ordinales (primero, segundo). Debe procurarse una redaccién
esencialmente descriptiva y no valorativa.

En el apartado FUNDAMENTOS DE DERECHO tras la identificacidn numérica
del fundamento, es conveniente proceder a la rotulaciéon enunciativa de lo
gue serd su contenido. A continuacién, dentro de cada fundamento, y si
conviene al desarrollo argumental, se podra seguir una estructuraciéon de
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parrafos que respete la siguiente jerarquia: numeros romanos, numeros
arabes, letras mayusculas, letras mindsculas.

h. La referencia a documentos que se acompafan al escrito se destacara en
mayusculas e identificandolos con la misma numeracidén que figure en la
presentacion por LexNET. Es una buena practica comprobar previamente a su
presentacion que los documentos son legibles, que se trate de documentos
escaneados, no fotografias y que todas las pdginas estén en la misma
orientacion.

i. Se evitara la abusiva reproduccion de textos de sentencias que, todas ellas,
analizan la misma cuestidn y en idéntico sentido. Tras la cita de aquella que
sintetiza con exactitud la doctrina, las restantes pueden identificarse por su
referencia. Especialmente redundante es la cita de aquellas que se pronuncian
sobre criterios no controvertidos (ej.: requisitos para que concurra la
responsabilidad patrimonial de la Administracion, la doctrina de la
discrecionalidad técnica de los tribunales administrativos en la seleccién de
personal...). Se evitard la excesiva extensién de la parte transcrita,
suprimiendo los parrafos no relevantes que se sustituyen intercalando la
marca (...) o similar.

j. Se evitara la sintaxis de subordinacién concatenada, asi como la excesiva
extension de los parrafos. Los parrafos y oraciones complejas, con incisos
subordinados, obstaculizan la comprensién. El lenguaje claro, conciso y
preciso se logra con el mayor uso del punto y seguido entre oraciones y con
parrafos mas breves.

k. La cita de sentencias debe procurarse mediante la mencién del érgano judicial,
numero de la sentencia y fecha de la misma. Se evitara las referencias asignadas
por bases de datos privadas y, para las sentencias procedentes de Tribunales, se
recomienda el empleo del cédigo identificativo ECLI. El ECLI (identificador
europeo de jurisprudencia) constituye el cddigo identificativo que lo relaciona
con una unica resolucién evitando las confusiones que se producen cuando la
identificacion se realiza mediante la suma de referencias (Tribunal, Sala y
Seccidn, sede, nimero de recurso, nimero y fecha sentencia) en el que el error
en alguna de ellas puede provocar dificultades de localizacion.

I. Los escritos se presentaran con paginaciéon numerada.

2. LAS INTERVENCIONES ORALES. EL JUICIO ABREVIADO

a. Se procurara anticipar la solicitud de prueba que se vaya a realizar si se va a
precisar actividad del juzgado para su préctica (videoconferencia, citacion judicial,
etc.) y sin perjuicio de su posterior admisiéon en el acto del juicio. Se explicara el
objeto de la prueba solicitada y su vinculacién al hecho controvertido
correspondiente para favorecer el examen de la pertinencia y utilidad de la misma.

b. Se procurard evitar las reiteraciones innecesarias, tanto en la ratificacién de la
demanda como en las conclusiones del acto.

c. Se recomienda aportar nota instructa para procurar que el Juzgador y las demas
partes estén atentos a la controversia a los efectos de la mejor definicion de ésta
y la prueba consecuente. La parte recurrente, puede igualmente aportar nota
instructa que, sin alterar las pretensiones, complemente la demanda a la vista
del expediente.
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d. Las pruebas documentales admitidas en el acto del juicio deberian remitirse por
LexNET tras el mismo.

e. En caso de querer valerse de alglin documento, deberia tenerse copia fisica para
facilitar la fluidez del acto.

f. Se evitard la prdctica de periciales que no requieran de aclaraciones, pudiendo
realizarse la mera ratificacién con anterioridad a la vista en la Oficina Judicial.
Para ello, la parte proponente de la prueba anunciard si interesa la mera
ratificacion del dictamen o solicitud de aclaraciones complementarias al mismo.

g. Las conclusiones orales a las que hace referencia el articulo 78.19 de la Ley de la
Jurisdiccién Contencioso-administrativa en el procedimiento abreviado se
concederan como regla general y solo podran dejar de concederse de forma,
excepcional, cuando el tribunal considere que la prueba practicada ha sido
completamente irrelevante.

h. En toda exposicién oral, las partes deberdn guardar el correspondiente respeto al
Tribunal y a las demas partes.

3. LA PRUEBA

a. No es necesario solicitar el recibimiento del pleito a prueba si la Unica que se
propone es la documentacion adjuntada a la demanda o contestacion.

b. No es necesario solicitar el recibimiento del pleito a prueba si la Unica que se
propone es la reproduccién del expediente administrativo, que ya estd
incorporado a los autos.

c. Sélo debe proponerse prueba respecto de puntos de hecho claramente
delimitados, evitando solicitarla respecto a puntos de caracter valorativo, como
«lailegalidad del acto» o similares.

d. Ademas de la indicacion de los puntos de hecho controvertidos sobre los cuales
se interesa la practica de prueba y la razén de la conveniencia de apertura del
pleito a prueba, en la proposicion concreta de los medios de que pretenda
valerse la parte, se procurara indicar la razén individualizada de su utilidad. En
particular, en la proposicion de testigos, resulta conveniente indicar para cada
uno de ellos la razdn de su citacién y su relacién con los hechos controvertidos.
Para los testigos, ademas, se precisara su posible vinculacidn con las partes.

4. UsOS LINGUISTICOS. PAUTAS SOBRE LA INSERCION DE TEXTOS EN LENGUA DISTINTA A LA
DE REDACCION DEL ESCRITO

a. Los escritos de las partes y las resoluciones judiciales, tanto en castellano como
en cataldn, deben estar redactados de modo correcto, respetando las reglas de la
gramatica y prestando atencién al léxico juridico.

b. En un mismo escrito (incluidas las resoluciones judiciales) deberia evitarse el uso
indistinto de las dos lenguas oficiales, salvo si en el escrito redactado en una de
dichas lenguas deben reproducirse literalmente uno o mas fragmentos de
normas, resoluciones judiciales o documentos en la otra lengua oficial.

c. Debe evitarse la traduccién de textos al castellano o al catalan por el propio
redactor del escrito o resolucién. Si se hace, debe indicarse en el escrito dicha
circunstancia, citando una referencia al documento en el que se encuentra el
texto original.
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d. Como regla general, no deberian traducirse al catalan fragmentos de sentencias
del Tribunal Constitucional, del Tribunal Supremo o de cualquier otro 6rgano
judicial que haya dictado la resolucién de que se trate en lengua castellana.

e. En las actuaciones orales, cuando alguno de los intervinientes desconozca la
lengua oficial de la Comunidad Auténoma, debe evitar en los posible la
paralizacion de las actuaciones por esta causa, debiendo solicitar la colaboracién
de los letrados de las partes al efecto. Deberia actuarse siempre de este modo
cuando los testigos hacen uso de dicha lengua y no haya intérpretes
independientes que estén disponibles con caracter inmediato.

5. EL EXPEDIENTE ADMINISTRATIVO

En atencidn a que la presentacion del expediente administrativo por parte de las
administraciones publicas se ha de realizar a través de soporte digital y de acuerdo con
lo previsto en el Esquema Nacional de Interoperabilidad y en las correspondientes
Normas Técnicas de Interoperabilidad (art. 70.3 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas), se propone
establecer un protocolo unificado para su remision mediante el sistema INSIDE
(Infraestructura y Sistemas de Documentacién Electrdnica).

El indicado protocolo para la remisiéon e indexacion de tal expediente seguird las
siguientes pautas:

12) Entretanto no se introduzcan modificaciones en la actual version del INSIDE, al
margen del indice generado automaticamente por la propia plataforma, la
Administracién remisora del expediente elaborard un indice separado en forma
de tabla que contendra, al menos, los siguientes campos:

INDICE DOCUMENTOS EXPEDIENTE ADMINISTRATIVO PO/PA xxxx/xx
Recurso contencioso-administrativo interpuesto contra resolucion XXXX de XXXXX
dNo.:. Fecha Descripcidn N.2 de pags.
2 INDICE X
3 dd/mm/aaaa Escrito reclamacion «
responsabilidad patrimonial
4 dd/mm/aaaa | Informe Servicio Pediatria X

No hay documento n.2 1, por cuanto dicho espacio queda reservado para el
indice de cddigos generado automaticamente por INSIDE.
El documento n.2 2 (INDICE) siempre serd el indice elaborado por la
Administracién que se corresponde con la tabla resefiada. No precisa rellenar el
campo de fecha.
El documento n.2 3 se corresponderd con el primero de los que propiamente
inician el expediente de la administracion.
Cada documento de la relacién lo conformard un Unico PDF, aunque dicho PDF
se integre de varios escritos (ej.: la solicitud y el documento adjunto otorgando
representacion).

22) El numero de documento del indice elaborado por la Administracion conforme
al punto anterior (primera columna), sera el que se insertard en el campo
«nombre natural» del INSIDE.
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32) La columna «fecha» vendra referida a la de la actuacion de que se trate cuando
se refiera a la emitida por la misma administracidn que tramita el expediente o
a la fecha de incorporacion del documento en el expediente, cuando este tenga
una procedencia externa.

2) En la columna «descripcién» del indice elaborado por la Administracion, se
identificard de forma concisa (maximo 6 palabras) el contenido de documento
de que se trate (ej.: escrito reclamacion responsabilidad patrimonial/informe
Jefe Servicio Pediatria, reclamacion econémico-administrativa,...).

52) En la columna «n.2 de pags.» se indicard el niumero de paginas del concreto
documento PDF.

62) En la insercion de documentos a través de INSIDE, se procederd identificar los
mismos de la siguiente forma: en el campo «Valor» asociado al campo «Nombre
Natural» del apartado «Metadatos adicionales», ademas del numero del
documento resefiado en el indice, se insertaran las palabras descriptivas del
documento. A modo de ejemplo, en el referido campo es correcto el siguiente:
DOC. 3. Escrito reclamacion responsabilidad patrimonial.

72) No es necesario un foliado o paginacién correlativa del expediente por cuanto la
identificacion se realiza por documentos y, dentro de estos, por la pagina/PDF
que automdaticamente ya queda asignada.

82) En los supuestos de posterior complecion o ampliacién del expediente, en
que debe remitirse otro bloque documental, se elaborara otro indice
siguiendo el modelo de la tabla anterior con las siguientes precisiones: i) en
el encabezamiento se hard constar que se corresponde con la
complecidon/ampliacion; ii) en el n.2 de documento (primera columna) se
anadira una «C» identificativa de complecién (3C); iii) en segundas o
posteriores compleciones se seguird el mismo procedimiento afiadiendo otras
«C» (3 CC).

92) En los expedientes en que los documentos originales estén en papel, antes de
su escaneado no es necesario proceder al foliado manual y correlativo sobre
el papel. La numeracién de pdginas sera la asignada por el PDF resultante. En
el indice se indicard el niumero de pdginas que compone este concreto
documento PDF.

102)Si alguno de los expedientes administrativos es tan voluminoso que impide

aglutinarlos en un Unico envio de INSIDE, se generaran dos o mas expedientes
con la indicacién Parte 1//Parte 2.
Si alguno de los documentos es muy extenso, pudiendo provocar problemas de
escaneado o de capacidad del sistema, es posible segregarlo en dos o mas. En
tal caso, en el indice y en la descripciéon del documento, se detallard dicho
extremo anadiendo la indicacioén: bis, ter,....

La remisién del expediente por sistema alternativo al INSIDE, pero siempre mediante
alguno que respete el esquema de interoperabilidad del articulo 70.3 LPACAP, deberd
contener un indice conforme a las pautas antes indicadas. No obstante, al no existir el
indice generado por el INSIDE, el documento nim. 1 sera el indice generado por la
Administracién y el documento ndm. 2 el primero de los documentos del expediente
administrativo.
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Los escritos de las partes y las resoluciones judiciales, en sus referencias a los
documentos del expediente administrativo procurardn respetar los cddigos
identificativos descritos. En particular, el de la primera columna del indice elaborado
por la Administracién precisando que lo es del expediente administrativo (ej.: Doc. X
del expediente administrativo).
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V. NORMAS RELATIVAS A LA JURISDICCION SOCIAL

1. DEMANDA

A. Para la presentacion de la demanda habria que buscar una férmula que permita
presentar la demanda y las copias en un mismo acto y por el mismo medio.

B. Con el fin de evitar dilaciones y requerimientos de subsanacidn debe
acompafiarse con la demanda todo lo legalmente prescrito (copia de conciliacidn
ante el TAMIB, poder notarial o apud acta...) y con igual finalidad hay que dirigir
la demanda contra todos los litisconsortes pasivos necesarios. Las demandas en
materia de prestaciones derivadas de accidente de trabajo deben dirigirse contra
la entidad gestora, la mutua y la empresa.

C. La extensién maxima de las demandas no deberia superar, salvo excepciones,
las 25 paginas y 3 o 4 paginas puede ser suficiente.

D. Las fuentes tipograficas recomendadas son las usuales (Times New Roman,
Courier o Arial), el tamafio de 12 puntos, el interlineado 1,15 o sencillo y el
espaciado automatico.

E. Redaccidn de las demandas:

a. Se debe identificar la pretensidon y también, en su caso, aquello que se prevé
gue no vaya a ser controvertido a efectos de justificar la acumulacién de
acciones.

b. Debe procurarse separar la narracidon de los hechos de las argumentaciones
juridicas.

c. En la narracion de los hechos debe procurarse la maxima claridad y en las
citas jurisprudenciales debe evitarse la reproduccidon de textos integros de
sentencias, incorporando solo aquellos pasajes que resultan de interés
acompafiados de la cita de la resolucidn judicial. Debe evitarse también la
identificacién de las resoluciones mediante referencias de bases de datos
privadas y utilizar en la medida de lo posible el cddigo identificativo ECLI.

d. En los procedimientos en los que se reclamen cantidades deben incorporarse
con claridad los calculos que llevan a los importes reclamados.

e. En las demandas en materia de vulneracién de Derechos Fundamentales debe
concretarse el derecho vulnerado y fundamentar suficientemente |Ia
vulneracion a partir de los hechos alegados.

f. En las demandas en las que se reclamen horas extras deben identificarse de
manera suficiente.

2. PRESENTACION DE LOS DOCUMENTOS

A. Los documentos que se acompariien con la demanda deben presentarse en la
forma ordenada en el punto 4 del Anexo IV del Real Decreto 1065/2015 de 27
de noviembre, sobre comunicaciones electréonicas en la Administracion de
Justicia en el ambito territorial del Ministerio de Justicia y por el que se regula
el sistema LexNET.
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B.

Cuando se considere oportuno presentar sentencias a titulo ilustrativo se hard en
fichero aparte y fuera del ramo de prueba.

3. ACTOS PREVIOS

A

Las transacciones o acuerdos judiciales pueden ser remitidas via LexNET y
aprobadas sin necesidad de comparecencia de las partes en la sede judicial.

. La solicitud de auxilio judicial para la practica de pruebas en el acto del juicio

debe hacerse con la antelacion suficiente para que pueda llevarse a efecto la
citacién o requerimiento, no agotando el plazo minimo para evitar suspensiones
o denegaciones. De igual modo debe procederse con los escritos de ampliacién
de demanda.

Para la adecuada practica de estas diligencias debe exponerse en la solicitud la
pertinencia y utilidad del medio de prueba y para la testifical deben aportarse
todos los datos identificativos necesarios para la citacion.

. Cuando por acuerdo extrajudicial de las partes o abandono de la accién procede

la terminacién anticipada del procedimiento debe comunicarse de inmediato al
organo jurisdiccional para posibilitar el sefialamiento de otro procedimiento.

Del mismo modo, cuando concurra una causa de suspensién debe comunicarse
al Juzgado tan pronto como se tenga conocimiento de ello para evitar que las
demas partes acudan innecesariamente al juicio.

4. Juicio

A

Superada la pandemia los juicios telematicos o el recurso a la videoconferencia
debe limitarse a los casos excepcionales y justificados.

. En la fase de alegaciones las partes deben concretar los hechos controvertidos y

aquellos sobre los que no existe controversia a efectos de centrar el debate
factico y limitar a los hechos controvertidos la practica de la prueba.

Del mismo modo, debe evitarse dejar en manos del Tribunal la realizacién de
calculos aritméticos, ofreciendo las partes las concretas cantidades que deberian
reconocerse para el caso de estimar o desestimar las distintas pretensiones
formuladas con caracter principal o subsidiario.

5. PRUEBA

A.

La presentacion de documentos en el acto de juicio se hara en soporte digital y
habria de encontrarse la forma en que los documentos presentados en ese
momento pudieran ser facilmente examinados por las demas partes en el propio
acto de juicio sin necesidad de aportar copias en papel, que no son compulsadas
ni posteriormente unidas al expediente digital. Todo ello con la salvedad de los
casos en que es necesaria la exhibicion de documentos originales.

En este sentido seria de gran utilidad que los letrados y graduados sociales
acudieran a los juicios con equipos que permiten la visualizacion de documentos
presentados en el mismo acto y cuando ello no fuera posible seria conveniente
gue en los estrados hubiera equipos a disposicion de los profesionales con igual
finalidad.

. En cuanto a la prueba consistente en capturas de pantalla de conversaciones a

través de teléfonos inteligentes debe acreditarse la titularidad de los nimeros de

60



Normas relativas a la jurisdiccién social

teléfono a cuyo fin puede solicitarse el auxilio judicial en la demanda o en
tramite previo al acto del juicio.

En la proposicidon de la prueba debe solicitarse que para el caso de impugnarse la
autenticidad de este tipo de documentos se dé tramite para la practica de
pericial informatica con suspensidon del acto del juicio.

Respecto de la prueba de audios debe aportarse el medio de prueba vy la
transcripcion. Para la prueba de video es conveniente acompanar un documento
en el que se relacionen los minutos en los que aparecen los pasajes que se
consideran mas relevantes con una descripcidn de lo que puede verse.

. Todas las pruebas que se propongan deben ser expresamente admitidas o

inadmitidas con claridad evitando férmulas como la de que «se practicard, en su
caso, como diligencia final».

. De igual modo, el tramite del articulo 90.2 de la Ley 36/2011, de 10 de octubre,

reguladora de la jurisdiccidn social, debe abrirse y resolverse tan pronto como se
cuestiona el origen o la obtencién del medio de prueba.

. SENTENCIA

A.

Las sentencias deben incluir un relato completo de hechos probados suficiente
para resolver las cuestiones planteadas, incluyendo todos aquellos hechos
alegados que han sido debidamente acreditados, aunque el Tribunal no los
considere utiles. Debe evitarse el vicio de procedimiento consistente en la
inclusion de hechos probados entre los fundamentos de derecho.

. Son aplicables las recomendaciones contenidas con caracter general en esta guia

para la redaccién de las sentencias.

Debe dedicarse un primer fundamento de derecho a exponer las pretensiones de
las partes y los motivos que las fundamentan y otro fundamento de derecho a la
valoracién motivada de la prueba con indicacién de los medios de prueba que
han llevado a la conviccion sobre cada uno de los hechos probados.

Deben evitarse los parrafos excesivamente largos y la reproduccién integra del
texto de sentencias, intentando seleccionar aquello que resulta de interés para
el caso.

Debe dedicarse especial atencién a la resolucién del caso concreto mas que a las
cuestiones doctrinales y jurisprudenciales aplicables con caracter general.
Cuando se da lugar al recurso de suplicacién por afectacién general alegada y
probada en juicio debe dedicarse un fundamento de derecho a esta cuestidn
exponiendo los hechos que la justifican.

D. Debe prestarse especial atencién a la redaccion del fallo de la sentencia.

. Deben seguirse las mismas pautas tipograficas recomendadas para los escritos

de las partes.

. RECURSOS

A.

B.

En el escrito de recurso debe seguirse el orden establecido en el articulo 193 LRJS,
formulando de manera separada los distintos motivos.

Resultan aplicables las recomendaciones sobre tipografia y extensién expuestas
para las demandas.
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C. Los motivos de nulidad, ya sea de actuaciones procesales o de la sentencia, no
sirven para solicitar la estimacion de la pretensidn articulada en la demanda sino
solo la nulidad de actuaciones o de la sentencia, debiendo existir coherencia
entre el motivo y el suplico.

De este modo, cuando se plantea un motivo de nulidad del juicio u otras
actuaciones no puede pretenderse una respuesta favorable sobre el fondo,
guedando el recurso limitado al motivo de nulidad. En este caso la estimacién
determina la reposicién de lo actuado al momento de cometerse la infraccién de
las normas de procedimiento, sin entrar en el fondo. Para combatir la cuestién
de fondo debe formularse un motivo de censura juridica.

Del mismo modo debe procederse cuando se plantea un motivo de nulidad por
infraccion de normas reguladoras de la sentencia, por lo que es conveniente
plantear subsidiariamente los motivos de revisién factica y censura juridica
relacionados con el fondo del asunto para la eventualidad de que se desestime el
motivo de nulidad. Incluso para una eventual estimacién del motivo, pues en tal
caso la sala queda obligada a resolver sobre el fondo en los términos en que
aparece planteado el debate si los hechos probados son suficientes.

D. En todos los motivos de nulidad debe razonarse sobre la indefensién irrogada sin
la cual no puede prosperar el motivo.

E. Solo son revisables en suplicacién las pruebas periciales y las documentales por
lo que la valoracién arbitraria de la prueba, la ausencia de minima actividad
probatoria o la falta de motivacidon en relacién el resto de las pruebas deben
plantearse como motivo de nulidad.

F. De igual modo, la no aplicacién del mecanismo de la ficta confessio, para la
acreditacion de hechos es un mecanismo no aplicable ni revisable por la Sala de
suplicacion dentro de los motivos de revisién factica.

G. En los motivos de revision factica debe ofrecerse con claridad la redaccion
alternativa, la prueba documental o pericial que acredita de manera directa el
error del tribunal de instancia en la valoracién de la prueba y la relevancia de
la modificacion.

H. No pueden incorporarse al relato de hechos probados afirmaciones ambiguas,
inconcretas o predeterminantes del fallo. Tampoco puede proponerse la adicién
de simples juicios de valor sino solo hechos.

I. Tampoco es correcto solicitar la inclusidon de hechos en los que se afirma que una
determinada prueba pericial o informe tiene determinado contenido sino los
hechos que se consideran directamente probados por tales pruebas.

J. En los hechos probados no puede incluirse lo que no ha quedado probado por lo
gue debe evitarse proponer su inclusién, sin perjuicio de denunciar como motivo
de censura juridica una infraccidén de las reglas sobre la distribucion de la carga
de la prueba aplicables respecto de los hechos que no han quedado probados.

K. Debe senalarse con exactitud el documento o pericia que justifica cada
modificacidn propuesta, evitando la valoracidn conjunta de diversas pruebas,
maxime si se trata de pruebas que no son revisables en suplicacién como las
declaraciones aportadas en el acto del juicio.

L. En los motivos de censura juridica debe concretarse dentro de cada motivo la
norma o normas de derecho sustantivo o jurisprudencia que se considera
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infringida razonando su pertinencia y fundamentacion. Debe evitarse la
descomposicion artificiosa de los motivos.

M.Debe evitarse la simple relacién o reproduccién de textos de sentencias,
debiendo concentrarse los esfuerzos alegatorios en las circunstancias del caso.

N. El suplico del recurso debe ser claro y coherente con el suplico de la demanda.

O. Para las sentencias son aplicables las mismas recomendaciones que para las
sentencias de instancia respecto a su necesaria claridad.
Los motivos deben resolverse de manera separada con especial atencién a lo que
se plantea, limitando la exposicién de doctrina y jurisprudencia a la que resulta
de interés para el caso concreto a la vista de las posiciones de las partes,
evitando abusar del mecanismo de «cortar y pegar».
Debe intentarse que las sentencias sean legibles y comprensibles para los
justiciables sin dejar por ello de resolver las cuestiones esencialmente juridicas
que se ventilan en un recurso extraordinario de suplicacidn.
Debe prestarse especial atencién al fallo de la sentencia, buscando la maxima
claridad y concision y separando en diferentes parrafos los distintos
pronunciamientos cuando ello resulte necesario.

8. EJECUCION

Con el fin de evitar la presentacion extemporanea de solicitudes de ejecucidon por
desconocimiento de la fecha de firmeza es conveniente instar la ejecucion tras la
notificacion de la sentencia.

Junto con la solicitud de ejecucidon de sentencia debe pedirse la incorporacién de la
certificacién de firmeza y para el caso de que se interponga recurso se proceda al
archivo.

El juzgado tendrd por instada la ejecucién a la espera de la firmeza y procederd al
archivo caso de formularse recurso de suplicacion.
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VI. LAS RESOLUCIONES JUDICIALES

A

Se aplicaran a las resoluciones judiciales las pautas de tipografia y formato
sefialadas para la redaccidon de escritos por las partes, a excepcién de las notas a
pie de pdgina, que se evitaran al no poder conservarse en su conversiéon a las
bases de datos de jurisprudencia.

. Es conveniente dedicar el primer fundamento juridico a una breve exposicion de

las pretensiones que se ejercitan y de los motivos en que estas se fundamentan
para su posterior desarrollo en los fundamentos juridicos siguientes.

En el apartado FUNDAMENTOS DE DERECHO tras la identificacion numérica del
fundamento, se recomienda la rotulaciéon enunciativa de lo que sera su contenido.
Los razonamientos sobre cada argumento o motivo que tenga sustantividad propia
se reflejardn en fundamentos de derecho diferentes. A continuacion, dentro de
cada fundamento, y si conviene al desarrollo argumental, se podrd seguir una
estructuracion de parrafos que respete la siguiente jerarquia: nimeros romanos,
numeros arabes, letras mayusculas, letras minusculas.

. Se procurara evitar la abusiva reproduccion de textos de sentencias que, todas

ellas, analizan la misma cuestién y en idéntico sentido. Tras la cita de aquella que
sintetiza con exactitud la doctrina, las restantes pueden identificarse por su
referencia. Especialmente redundante es la cita de aquellas que se pronuncian
sobre criterios no controvertidos. Se evitara la excesiva extensién de la parte
transcrita, suprimiendo los pdarrafos no relevantes que se sustituyen intercalando
la marca (...) o similar.

. En la reproduccidn de sentencias que a su vez incorporan la cita de otras, deben

adoptarse cautelas tipograficas o de formato que permitan distinguir las unas de
las otras. Preferentemente mediante el uso de sangrias de texto.

. Se procurara evitar la sintaxis de subordinacidon concatenada, asi como la

excesiva extension de los parrafos. Los parrafos y oraciones complejas, con
incisos subordinados, obstaculizan la comprensidn. El lenguaje claro, conciso y
preciso se logra con el mayor uso del punto y seguido entre oraciones y con
parrafos mas breves.

. La cita de sentencias debe realizarse con la mencién del érgano judicial, nimero

de la sentencia y fecha de la misma. Se evitard las referencias asignadas por
bases de datos privadas. Y, para las sentencias procedentes de tribunales
colegiados, se recomienda incorporar el cédigo identificativo ECLI.

. Las sentencias deben evitar incluir los datos personales de aquellos que no son

las partes, pese a intervenir en el procedimiento administrativo previo o en el
proceso (testigos, peritos...). La referencia a los mismos debe realizarse de forma
anonimizada, preferentemente con identificaciones de referencia (el perito de la
parte actora/demandada).

Las resoluciones judiciales deben evitar arcaismos («Debo declarar y declaro...»),
que deben ser sustituidos por expresiones verbales en infinitivo
«estimar/desestimar/declarar». La férmula «Asi por esta nuestra sentencia, lo
pronunciamos, mandamos y firmamos» o similar, debe sustituirse por la
expresion «Asi se acuerda y firma». La féormula «vistos los preceptos legales
citados y demas de general y pertinente aplicacion» o similar, debe suprimirse.
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